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Муниципальное образование Кондинский район 

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ И НАЛОГОВОЙ ПОЛИТИКЕ

ПРИКАЗ

08 сентября 2017 года



                                                  №  49  
пгт. Междуреченский

	Об утверждении положений об отделах комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района

	


В соответствии с Положением о комитете по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района, утвержденным решением Думы Кондинского района  от 6 июня 2017 года №267 приказываю:
1. Утвердить положения о структурных подразделениях комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района:

1.1. Положение об отделе бюджетного планирования комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района согласно приложению 1 к настоящему приказу.
1.2. Положение об отделе доходов, долговой политики и межбюджетных отношений комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района согласно приложению 2 к настоящему приказу.
1.3. положение об отделе учета и отчетности комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района согласно приложению 3 к настоящему приказу.
1.4. положение об отделе казначейства комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района согласно приложению 4 к настоящему приказу. 

1.5. положение об отделе контроля комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района согласно приложению 5 к настоящему приказу. 

1.6. положение о секторе по организации деятельности комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района согласно приложению 6 к настоящему приказу.
2. Сектору по организации деятельности ознакомить сотрудников комитета по финансам  и налоговой политике администрации Кондинского района с настоящим приказом.

3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Заместитель главы Кондинского района -
председатель комитета по финансам                                                Г.А.Мостовых
Приложение № 1

 к приказу Комитета по финансам

от 8 сентября 2017 года №49
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе бюджетного планирования

 комитета по финансам и налоговой политике

администрации Кондинского района

1. Общие положения

1.1. Отдел бюджетного планирования Комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – отдел) является структурным подразделением Комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – Комитет по финансам), осуществляющим организацию работы  по  составлению, рассмотрению, утверждению и исполнению бюджета муниципального образования Кондинского района (далее – бюджет муниципального образования). 

1.2. Отдел создается и ликвидируется по распоряжению администрации Кондинского района.

1.3. Отдел возглавляет начальник отдела бюджетного планирования, назначаемый на должность приказом заместителя главы района - председателя комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района. В период временного отсутствия начальника отдела (отпуск, временная нетрудоспособность и т.д.) его обязанности исполняет заместитель начальника отдела.

1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом Кондинского района, решениями Думы Кондинского района, Положением о комитете по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района, распоряжениями и постановлениями администрации Кондинского района, нормативными правовыми актами и методическими материалами в области бюджетного планирования и настоящим Положением. 

1.5. Местонахождение отдела: 628200, Титова ул., 24, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область.

1.6. Полное наименование: Отдел бюджетного планирования комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района.
1.7. Сокращенное наименование: ОБП. 

2. Структура

Структура и штатная численность отдела утверждается распоряжением администрации Кондинского района исходя из условий и особенностей деятельности Комитета по финансам.
3. Задачи

Основными задачами отдела являются:

3.1. Осуществление бюджетного процесса. 

3.2. Разработка и реализация основных направлений бюджетной, налоговой и долговой политики  муниципального образования Кондинский район.

3.3. Подготовка предложений о совершенствовании методики финансово-бюджетного планирования расходов бюджета муниципального образования.

3.4. Разработка проектов нормативных правовых актов муниципального образования Кондинский район, Комитета по финансам, в установленной сфере деятельности отдела. 

3.5. Разработка проекта бюджета муниципального образования по расходам с учетом прогноза социально-экономического развития муниципального образования и обоснованных заявок органов местного самоуправления и бюджетополучателей по бюджетному финансированию.

3.6. Планирование расходов бюджета муниципального образования.

3.7. Разработка предложений по изменению структуры и оптимизации расходов бюджета муниципального образования.

3.8. Совершенствование процесса исполнения бюджета муниципального образования для максимальной мобилизации финансового потенциала муниципального образования и обеспечение целевого и рационального исполнения бюджетных средств.  

3.9. Осуществление сбора, формирования и подготовки материалов по вопросам, рассматриваемым Думой Кондинского района и Главой Кондинского района в части расходов бюджета муниципального образования.

3.10. Координация работы с главными распорядителями средств местного бюджета по обеспечению исполнения расходов бюджета муниципального образования. Организация контроля исполнения расходов бюджета муниципального образования.
3.11. Координация работы городских и сельских поселений по формированию и исполнению расходной части бюджетов поселений.
3.12. Сбор, обработка, анализ информации об исполнении бюджета муниципального образования, бюджетов городских и сельских поселений района в части расходов.

4. Функции 

4.1. Организация составления и непосредственно составление проекта бюджета муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период в части расходов.

4.2. Участие в разработке основных направлений бюджетной, налоговой и долговой политике муниципального образования.

4.3. Разрабатывает основные характеристики проекта Решения Думы о бюджете муниципального образования в части расходов.

4.4. Организовывает распределение расходов бюджета муниципального образования в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации.

4.5. Проектирует и доводит до главных распорядителей средств бюджета муниципального образования предельные объемы бюджетных ассигнований на исполнение действующих и принимаемых расходных обязательств на очередной финансовый год и плановый период.

4.6. Организовывает работу комиссии администрации Кондинского района по бюджетным проектировкам на очередной финансовый год и плановый период;

4.7. Формирует и ведет реестр расходных обязательств муниципального образования, представляет его в Департамент финансов ХМАО-Югры.

4.8. Осуществляет свод реестров расходных обязательств поселений и представление его в Департамент финансов ХМАО-Югры.

4.9. Разрабатывает прогноз основных характеристик (общий объем расходов бюджета) консолидированного бюджета муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период.

4.10. Осуществляет установление, детализацию и определение порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету муниципального образования.

4.11. Составляет и ведет сводную бюджетную роспись бюджета муниципального образования и кассовый план.

4.12. Участвует в организации исполнения бюджета муниципального образования на основе утвержденной сводной бюджетной росписи и кассового плана, исходя из принципов единства кассы и подведомственности расходов бюджетов.

4.13. Участвует в составлении  месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета муниципального образования на основании сводной бюджетной отчетности главных администраторов доходов бюджета муниципального образования, главных распорядителей бюджета муниципального образования и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования.

4.14. Участвует в составлении и анализе месячной, квартальной, годовой отчетности об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования и представляет его в Департамент финансов Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

4.15. Участвует в подготовке заключений о соответствии требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации внесенного в представительный орган поселения проекта местного бюджета на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) в части расходов бюджета муниципального образования в части расходов бюджета муниципального образования.

4.16. Участвует в организации заключении соглашений с поселениями о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов в местные бюджеты в части расходов бюджета муниципального образования.

4.17. Проводит в соответствии с установленными им порядками мониторинг бюджетов поселений в части расходов бюджета.

4.18. Разрабатывает и вносит  в установленном порядке на рассмотрение Думы Кондинского района и администрации Кондинского района проекты Решений Думы Кондинского района, актов администрации Кондинского района, других документов, по которым требуется решение Думы Кондинского района и администрации Кондинского района, по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности Комитета по финансам в части планирования, исполнения расходов бюджета муниципального образования;

4.19. Готовит  заключения на проекты актов Думы Кондинского района и акты администрации Кондинского района, согласование проектов актов Думы Кондинского района и актов администрации Кондинского района по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности Комитета по финансам в части планирования, исполнения расходов бюджета муниципального образования;

4.20. Участвует в управлении средствами резервного фонда администрации Кондинского района в порядке, установленном администрацией Кондинского района.

4.21. Контролирует организацию ведения главными распорядителями средств бюджета муниципального образования мониторинга бюджетного сектора.

4.22. Готовит заключения по проектам муниципальных и ведомственных программ муниципального образования о возможности выделения бюджетных ассигнований на реализацию целевой программы в очередном финансовом году и плановом периоде, о соответствии проекта программы бюджетному законодательству Российской Федерации.

4.23. Участвует в обеспечении доступа к информации о деятельности Комитета по финансам путем её размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в части планирования и исполнения расходной части бюджета муниципального образования.

4.24. Реализует меры по профилактике коррупции в пределах предоставленных полномочий отделу.

4.25. Организует работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов и архивов информационных баз данных, образовавшихся в процессе деятельности отдела, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, ХМАО – Югры, муниципального образования;

4.26. Рассматривает в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, ХМАО – Югры, муниципального образования порядке обращения граждан и юридических лиц по вопросам, решение которых входит в компетенцию отдела.

5. Права

Для решения предусмотренных настоящим Положением задач в установленной сфере деятельности отдел имеет право:
 

5.1. Запрашивать и получать от главных распорядителей бюджетных средств, городских и сельских поселений, структурных подразделений администрации района информацию, необходимую для выполнения возложенных на отдел задач и функций.

5.2. Осуществлять проверку и координацию деятельности главных распорядителей бюджетных средств и финансовых органов городских и сельских поселений по вопросам формирования, распределения и исполнения бюджета в части расходов.

5.3. Возвращать исполнителям на доработку документы, оформленные с нарушением установленных действующими нормативными правовыми актами, порядками.

5.4. Вносить предложения по совершенствованию форм, порядков и методов работы в установленной сфере деятельности отдела.

5.5. Участвовать в совещаниях, рабочих группах (комиссиях) при рассмотрении вопросов, связанных с установленной сферой деятельности отдела. 

6. Ответственность

6.1. Ответственность за ненадлежащее и несвоевременное выполнение функций и задач, предусмотренных настоящим Положением, несет начальник отдела или лицо его замещающее.

6.2. Ответственность специалистов Отдела устанавливается их должностными инструкциями.

7. Заключительные положения

7.1. Деятельность отдела основывается на принципах законности, уважения прав человека и гражданина, взаимодействия с государственными органами власти и управления, органами местного самоуправления. 

7.2. Комитет по финансам в установленном порядке обеспечивает работников отдела нормативными, справочными, обзорными 
и иными материалами и литературой, в том числе в электронном виде, служебными помещениями, мебелью, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, телефонной и иной связью и другим инвентарем, необходимыми для нормальной деятельности отдела. 

7.3. Осуществление реорганизационных и иных процедур по отделу проводится на основании распоряжения администрации Кондинского района с соблюдением соответствующих гарантий работникам отдела, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Приложение № 2

 к приказу Комитета по финансам

от 8 сентября 2017 года №49
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе доходов, долговой политики и межбюджетных отношений комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района

1. Общие положения

1.1. Отдел доходов, долговой политики и межбюджетных отношений Комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – отдел) является структурным подразделением Комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – Комитет по финансам), осуществляющим  организацию работы  по  составлению, рассмотрению, утверждению и исполнению бюджета Кондинского района, управлению муниципальным долгом, организации межбюджетных отношений. 
1.2. Отдел создается и ликвидируется по распоряжению администрации Кондинского района.
1.3. Отдел возглавляет начальник отдела доходов, долговой политики и межбюджетных отношений, назначаемый на должность приказом председателя комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района. В период временного отсутствия начальника отдела (отпуск, временная нетрудоспособность и т.д.) его обязанности исполняет заместитель начальника отдела.
1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом Кондинского района, решениями Думы Кондинского района, Положением о комитете по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района, распоряжениями и постановлениями администрации Кондинского района, нормативными правовыми актами и методическими материалами в области доходов, долговой политики и межбюджетных отношений, настоящим Положением. 
1.5. Местонахождение отдела: 628200, Титова ул., 24, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область.
1.6. Полное наименование: Отдел доходов, долговой политики и межбюджетных отношений комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района.
1.7. Сокращенное наименование: Отдел ДДП и МО. 
2. Структура

Структура и штатная численность отдела утверждается распоряжением администрации Кондинского района исходя из условий и особенностей деятельности Комитета по финансам.
3.Задачи
Основными задачами отдела являются:
3.1. Осуществление бюджетного процесса. 
3.2. Разработка и реализация налоговой, долговой и бюджетной политики в части межбюджетных отношений муниципального образования Кондинский район.

3.3. Подготовка предложений о совершенствовании методики финансово-бюджетного планирования, долговой политики, межбюджетных отношений между бюджетом района и бюджетами муниципальных образований района.

3.4. Разработка проектов нормативных правовых актов муниципального образования Кондинский район, Комитета по финансам, в установленной сфере деятельности. 

3.5. Разработка проекта местного бюджета по доходам, расходам в виде межбюджетных трансфертов городским и сельским поселениям, входящим в состав Кондинского района, по источникам финансирования дефицита бюджета с учетом прогноза социально-экономического развития муниципального образования и обоснованных заявок органов местного самоуправления и бюджетополучателей по бюджетному финансированию.

3.6. Разработка предложений по привлечению дополнительных доходных источников. 

3.7. Осуществление сбора, формирования и подготовки материалов по вопросам, рассматриваемым Думой Кондинского района, в части доходов, долговой политики и межбюджетных отношений.
3.8. Координация работы с главными администраторами доходов местного бюджета по обеспечению мобилизации дополнительных доходов в бюджет. Организация контроля поступлений собственных доходов местного бюджета.
3.9. Планирование доходов бюджета муниципального образования Кондинский район, межбюджетных трансфертов бюджетам поселений и источников финансирования дефицита бюджета.
3.10. Сбор, обработка, анализ информации об исполнении бюджета муниципального образования Кондинский район, бюджетов городских и сельских поселений района в части доходов, межбюджетных трансфертов и источников финансирования дефицита бюджета.

4. Функции

4.1. Организует составление и непосредственно составляет проект бюджета муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период в части доходов, расходов в виде межбюджетных трансфертов поселениям и источников финансирования дефицита бюджета.

4.2. Составляет перечень главных администраторов доходов бюджета муниципального образования по администрированию доходов, поступающих в бюджет муниципального образования, а также перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования.

4.3. Формирует и ведет реестр расходных обязательств муниципального образования в части расходов в виде межбюджетных трансфертов поселениям.

4.4. Разрабатывает прогноз основных характеристик (общий объем доходов, дефицита (профицита) бюджета) консолидированного бюджета муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период.

4.5. Составляет и ведет сводную бюджетную роспись бюджета муниципального образования и кассовый план по доходам.

4.6. Осуществляет расчет ожидаемого исполнения доходов бюджета муниципального образования Кондинский район, бюджетов городских и сельских поселений района.
4.7. Осуществляет взаимодействие с главными администраторами доходов бюджета муниципального образования Кондинский район, Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 2 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, муниципальными образованиями Кондинского района.
4.8. Формирует заключения о соответствии требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации внесенного в представительный орган поселения проекта местного бюджета на очередной финансовый год и на плановый период.

4.9. Осуществляет оценку эффективности налоговых льгот по местным налогам.

4.10. Готовит письменные разъяснения на обращения налогоплательщиков по вопросам применения законодательства о местных налогах и сборах.

4.11. Составляет ежемесячную, ежеквартальную, годовую отчетность по исполнению бюджета по доходам, расходам в части межбюджетных трансфертов поселениям и источникам финансирования дефицита бюджета.
4.12. Обеспечивает учет выданных муниципальных гарантий, осуществляет контроль за исполнением получателями муниципальных гарантий своих обязательств.

4.13. Составляет месячную, квартальную, годовую отчетность об исполнении бюджета муниципального образования на основании сводной бюджетной отчетности главных администраторов доходов бюджета муниципального образования, главных распорядителей бюджета муниципального образования и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования.

4.14. Составляет и анализирует месячный, квартальный, годовой отчет об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования Кондинский район по доходам и источникам финансирования дефицита бюджета.

4.15. Осуществляет обработку, учет поступлений доходов бюджета муниципального образования Кондинский район.

4.16. Ведет реестр источников доходов бюджета муниципального образования Кондинский район.

4.17. Осуществляет подготовку проекта Решения Думы о замене (полностью или частично) дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципального образования  дополнительным нормативом отчислений в местный бюджет от налога на доходы физических лиц.

4.18. Осуществляет распределение дотаций из районного фонда финансовой поддержки поселений, а также иных межбюджетных трансфертов, относящихся к сфере деятельности Комитета по финансам.

4.19. Осуществляет организацию перечисления межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального образования Кондинский район в бюджеты поселений.

4.20. Ведет работу по предоставлению муниципальным образованиям бюджетных кредитов, в том числе: на покрытие временных кассовых разрывов, возникающих при исполнении местных бюджетов, на частичное покрытие дефицитов местных бюджетов в пределах бюджетных ассигнований, утвержденных решением Думы района о бюджете муниципального образования.

4.21. Готовит документы и материалы по приостановлению (сокращению) в установленном порядке предоставления межбюджетных трансфертов (за исключением субвенций) поселениям.

4.22. Готовит проекты соглашений с поселениями о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов в местные бюджеты.

4.23. Проводит в соответствии с установленными порядками мониторинг бюджетов поселений.

4.24. Разрабатывает проект программы заимствований муниципального образования и проект программы муниципальных гарантий муниципального образования на основе данных, полученных от главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования.

4.25. Осуществляет работу по обслуживанию муниципального долга муниципального образования Кондинский район.

4.26. Осуществляет подготовку документов, необходимых для получения бюджетных кредитов от бюджетов других уровней бюджетной системы Российской Федерации, в том числе для получения кредита на пополнение остатков средств на счете бюджета муниципального образования Кондинский район, кредитов от кредитных организаций.

4.27. Осуществляет мероприятия по организации управления принятыми прямыми и условными обязательствами (учет, погашение, пролонгация, реструктуризация).

4.28. Осуществляет ведение муниципальной долговой книги муниципального образования Кондинский район.

4.29. Ведет регистрацию долговых обязательств муниципального образования Кондинский район в муниципальной долговой книге муниципального образования, устанавливает состав её информации, порядок и срок её внесения в муниципальную долговую книгу муниципального образования.

4.30. Ведет учет выданных муниципальных гарантий муниципального образования, исполнения обязательств принципалов, обеспеченных данными гарантиями, а также учет осуществления гарантом платежей по выданным муниципальным гарантиям муниципального образования.

4.31. Проводит в установленном порядке анализ финансового состояния принципала (юридического лица, муниципального образования) в целях предоставления бюджетного кредита,  муниципальной гарантии, а также после предоставления муниципальной гарантии.

4.32. Осуществляет в установленном порядке оценку надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства при предоставлении бюджетных кредитов.

4.33. Обобщает информацию о долговых обязательствах поселений, представляемую соответствующими органами (должностными лицами) местных администраций поселений, ведущими муниципальные долговые книги поселений.

4.34. Готовит документы и материалы, необходимые для принятия решения о применении бюджетных мер принуждения или решения об отказе в применении бюджетных мер принуждения по каждому нарушению, указанному в уведомлении о применении бюджетных мер принуждения. 

4.35. Осуществляет подготовку проекта приказа о приостановлении (сокращении) межбюджетных трансфертов бюджетам муниципальных образований района при несоблюдении соответствующими органами местного самоуправления условий предоставления межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального образования Кондинский район, определенных бюджетным законодательством Российской Федерации, а также при нарушении предельных значений, установленных пунктом 3 статьи 92.1 и статьи 107 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и в случаях, предусмотренных главой 30 Бюджетного кодекса Российской Федерации, до приведения в соответствие с требованиями положений, обуславливающих предоставление межбюджетных трансфертов, без получения от органа финансового контроля уведомления о применении бюджетных мер принуждения.

4.36. Осуществляет разработку и внесение в установленном порядке на рассмотрение Думы Кондинского района и администрации Кондинского района проектов Решений Думы Кондинского района, актов администрации Кондинского района, других документов, по которым требуется решение Думы Кондинского района и администрации Кондинского района, по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности Отдела.

4.37. Осуществляет подготовку заключений на проекты актов Думы Кондинского района и актов администрации Кондинского района, согласование проектов актов Думы Кондинского района и актов администрации Кондинского района по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности Отдела.

4.38. Обеспечивает доступ к информации о своей деятельности путем её размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5. Права

Для решения предусмотренных настоящим Положением задач в установленной сфере деятельности отдел имеет право:
 

5.1. Запрашивать и получать от главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, структурных подразделений администрации района информацию, необходимую для выполнения возложенных на отдел задач и функций.

5.2. Осуществлять проверку и координацию деятельности финансовых органов городских и сельских поселений по вопросам формирования, распределения и исполнения бюджета в части доходов, расходов в виде межбюджетных трансфертов и источников финансирования дефицита бюджета.

5.3. Возвращать исполнителям на доработку документы, оформленные с нарушением установленных действующими нормативными правовыми актами порядками.

5.4. Вносить предложения по совершенствованию форм, порядков и методов работы в установленной сфере деятельности отдела.

5.5. Участвовать в совещаниях, рабочих группах (комиссиях) при рассмотрении вопросов, связанных с установленной сферой деятельности. 

6.Ответственность

6.1. Ответственность за ненадлежащее и несвоевременное выполнение функций и задач, предусмотренных настоящим Положением, несет начальник отдела или лицо его замещающее.
6.2. Ответственность специалистов Отдела устанавливается их должностными инструкциями.

7. Заключительные положения

7.1. Деятельность отдела основывается на принципах законности, уважения прав человека и гражданина, взаимодействия с государственными органами власти и управления, органами местного самоуправления. 

7.2. Комитет по финансам в установленном порядке обеспечивает работников отдела нормативными, справочными, обзорными 
и иными материалами и литературой, в том числе в электронном виде, служебными помещениями, мебелью, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, телефонной и иной связью и другим инвентарем, необходимыми для нормальной деятельности отдела. 

7.3. Осуществление реорганизационных и иных процедур по отделу проводится на основании распоряжения администрации Кондинского района с соблюдением соответствующих гарантий работникам отдела, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Приложение № 3

 к приказу Комитета по финансам

от 8 сентября 2017 года №49
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе учета и отчетности комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района

1. Общие положения

1.1. Отдел учета и отчетности комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – отдел) является структурным подразделением Комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – Комитет по финансам), осуществляющим  ведение бухгалтерского учета комитета по финансам и составление бюджетной отчетности об исполнении бюджета муниципального образования Кондинский район, а так же сводной бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений муниципального образования. 

1.2. Отдел создается и ликвидируется по распоряжению администрации Кондинского района.

1.3. Отдел возглавляет заместитель председателя - начальник отдела учета и отчетности, назначаемый на должность приказом председателя комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района. В период временного отсутствия заместитель председателя начальника отдела учета и отчетности (отпуск, временная нетрудоспособность и т.д.) его обязанности исполняет заместитель начальника отдела учета и отчетности.

1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, приказами Министерства финансов Российской Федерации, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом Кондинского района, решениями Думы Кондинского района, Положением о комитете по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района, распоряжениями и постановлениями администрации Кондинского района, иными нормативными правовыми актами и методическими материалами в области бухгалтерского учета, настоящим Положением. 

1.5. Местонахождение отдела: 628200, Титова ул., 24, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область.

1.6. Полное наименование: Отдел учета и отчетности комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района.
1.7.  Сокращенное наименование: отдел учета и отчетности комитета по финансам.
2. Структура

Структура и штатная численность отдела утверждается распоряжением администрации Кондинского района исходя из условий и особенностей деятельности Комитета по финансам.
3.Задачи
Основными задачами отдела являются:

3.1. Формирование полной и достоверной информации об исполнении доходной и расходной части бюджета муниципального образования Кондинский район в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации исходя из принципа единства кассы. 

3.2. Составление месячной, квартальной и годовой бюджетной и бухгалтерской отчетности.

4. Функции 

4.1. Осуществление бухгалтерского учета комитета по финансам, своевременное и достоверное отражение на счетах бухгалтерского учета фактов хозяйственной жизни комитета по финансам.

4.2. Формирование в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете учетной политики комитета по финансам.

4.3. Начисление и выплата заработной платы сотрудникам комитета по финансам.

4.4. Исчисление и уплата налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Составление и предоставление в установленные сроки бюджетной, статистической и налоговой отчетности комитета по финансам. 

4.6. Проведение инвентаризации имущества и обязательств комитета по финансам.

4.7. Ведение регистрации договоров, заключенных от имени комитета по финансам.

4.8. Осуществление сверки по расчетам с поставщиками товаров (работ, услуг).

4.9. Составление и ведение бюджетной сметы, проекта бюджета комитета по финансам.

4.10. Ведение сводного кассового плана комитета по финансам и муниципального образования Кондинский район.
4.11. Принятие и проверка месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета и бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений от главных администраторов доходов бюджета муниципального образования, главных распорядителей бюджета муниципального образования, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования и муниципальных образований Кондинского района (поселений)

4.12. Составление месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета муниципального образования на основании сводной бюджетной отчетности главных администраторов доходов бюджета муниципального образования, главных распорядителей бюджета муниципального образования и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования.

4.13. Составление и проведение анализа месячного, квартального, годового отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования и представление его в Департамент финансов Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

4.14. Составление квартальной и годовой сводной бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений муниципального образования и представление ее в Департамент финансов Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

4.15. Составление писем, указаний, разъяснений по организации и ведению учета и отчетности для учреждений, органов администрации района, финансируемых из бюджета муниципального образования Кондинский район.

4.16. Контроль  и анализ дебиторской и кредиторской задолженности главных распорядителей бюджетных средств муниципального образования Кондинский район и их подведомственных учреждений.

4.17.  Осуществляет разработку и внесение в установленном порядке на рассмотрение Думы Кондинского района и администрации Кондинского района проектов Решений Думы Кондинского района, актов администрации Кондинского района, других документов, по которым требуется решение Думы Кондинского района и администрации Кондинского района, по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности Отдела.

4.18. Осуществляет подготовку заключений на проекты актов Думы Кондинского района и актов администрации Кондинского района, согласование проектов актов Думы Кондинского района и актов администрации Кондинского района по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности Отдела.

4.19. Обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров учета, отчетности и иных документов, связанных с деятельностью отдела учета

4.20. Обеспечение доступа к информации о своей деятельности путем её размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5. Права

Для решения предусмотренных настоящим Положением задач в установленной сфере деятельности отдел имеет право:
 

5.1. Запрашивать и получать от главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, структурных подразделений администрации района информацию, необходимую для выполнения возложенных на отдел задач и функций.

5.2. Возвращать исполнителям на доработку документы, оформленные с нарушением установленных действующими нормативными правовыми актами порядками.

5.3. Вносить предложения по совершенствованию форм, порядков и методов работы в установленной сфере деятельности отдела.

5.4. Участвовать в совещаниях, рабочих группах (комиссиях) при рассмотрении вопросов, связанных с установленной сферой деятельности. 

6.Ответственность

6.1. Ответственность за ненадлежащее и несвоевременное выполнение функций и задач, предусмотренных настоящим Положением, несет начальник отдела или лицо его замещающее.
6.2. Ответственность специалистов Отдела устанавливается их должностными инструкциями.

7. Заключительные положения

7.1. Деятельность отдела основывается на принципах законности, уважения прав человека и гражданина, взаимодействия с государственными органами власти и управления, органами местного самоуправления. 

7.2. Комитет по финансам в установленном порядке обеспечивает работников отдела нормативными, справочными, обзорными 
и иными материалами и литературой, в том числе в электронном виде, служебными помещениями, мебелью, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, телефонной и иной связью и другим инвентарем, необходимыми для нормальной деятельности отдела. 

7.3. Осуществление реорганизационных и иных процедур по отделу проводится на основании распоряжения администрации Кондинского района с соблюдением соответствующих гарантий работникам отдела, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Приложение № 4

 к приказу Комитета по финансам

от 8 сентября 2017 года №49
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе казначейства комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района
1. Общие положения

1.1. Отдел казначейства комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – отдел) является структурным подразделением комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – комитет по финансам), осуществляющим  организацию работы  по  исполнению бюджета Кондинского района. 

1.2. Отдел создается и ликвидируется по распоряжению администрации Кондинского района.

1.3. Отдел возглавляет начальник отдела казначейства (далее - начальник отдела). Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности заместителем главы Кондинского района – председателем комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее–заместитель главы района). В период отсутствия начальника отдела (командировка, отпуск, временная нетрудоспособность и т.д.) его обязанности исполняет специалист – эксперт отдела казначейства.

1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом Кондинского района, решениями Думы Кондинского района, Положением о комитете по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района, распоряжениями и постановлениями администрации Кондинского района, нормативными правовыми актами и методическими материалами соответствующими области деятельности, относящейся к отделу. 

1.5. Местонахождение отдела: 628200, Титова ул., 24, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область.

1.6. Полное наименование: отдел казначейства комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района.
1.7. Сокращенное наименование: отдел казначейства. 

2. Структура

Структура и штатная численность отдела утверждается распоряжением администрации Кондинского района исходя из условий и особенностей деятельности комитета по финансам.
3. Функции 

3.1. Осуществляет предварительный, текущий и последующий контроль за исполнением бюджета по расходам.
3.2. Осуществляет кассовое  обслуживание  исполнения  бюджета муниципального образования Кондинский район в соответствии с  бюджетным  законодательством Российской Федерации.

3.3. Осуществляет электронный обмен документами между Отделением №3 по Кондинскому району Управления  федерального казначейства по ХМАО – Югре и Комитетом по финансам.
3.4. В случаях и порядке, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации, исполняет судебные акты, предусматривающие обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования.

3.5. Осуществляет контроль, предусмотренный частью 5 статьи 99 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3.6. Формирует  реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет».

3.7. Осуществляет разработку и внесение в установленном порядке на рассмотрение Думы Кондинского района и администрации Кондинского района проектов Решений Думы Кондинского района, актов администрации Кондинского района, других документов, по которым требуется решение Думы Кондинского района и администрации Кондинского района, по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности отдела.

3.8. Осуществляет подготовку заключений на проекты актов Думы Кондинского района и актов администрации Кондинского района, согласование проектов актов Думы Кондинского района и актов администрации Кондинского района по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности отдела.

4. Права

4.1. В целях выполнения установленных функций Отдел вправе:

4.1.1. проводить в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, проверки, ревизии, обследования в отношении объектов внутреннего муниципального финансового контроля, предусмотренных статьей 266.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации в пределах полномочий Отдела по контролю;
4.1.2. направлять объектам внутреннего муниципального финансового контроля акты, заключения, представления и (или) предписания;

4.1.3.направлять должностным лицам, уполномоченным в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными актами бюджетного законодательства Российской Федерации принимать решения о применении предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации бюджетных мер принуждения, уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

4.1.4. принимать меры по обеспечению добровольного возмещения бюджетных средств, использованных с нарушением законодательства в финансово-бюджетной сфере;

4.1.5. вносить курирующему заместителю главы района, председателю Комитета проекты  нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к установленной сфере деятельности Отдела;

4.1.6. представлять информацию по результатам внутреннего муниципального финансового контроля курирующему заместителю главы района, председателю Комитета с целью усиления контроля за рациональным использованием бюджетных средств;

4.1.7. при проведении проверок, ревизий, обследований:

- запрашивать от органов администрации Кондинского района, объектов внутреннего муниципального финансового контроля установленную отчетность, информацию и справки по различным разделам их деятельности;

- проверять учредительные и финансовые документы, регистры бухгалтерского учета, отчеты, планы, сметы, контракты, договоры, акты и иные документы, фактическое наличие, сохранность и правильность использования денежных средств, материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности;

 - получать необходимые письменные объяснения должностных, материально - ответственных и иных лиц, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе ревизий, проверок и обследований, заверенные копии документов, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

4.1.8. осуществлять контроль за своевременностью и полнотой устранения объектами внутреннего муниципального финансового контроля  нарушений законодательства и (или) возмещения причиненного такими нарушениями ущерба;

 4.1.9. вносить предложения курирующему заместителю главы района, председателю Комитета о применении  мер ответственности к должностным лицам, виновным в выявленных в ходе проверок, ревизий и обследований нарушениях финансовой дисциплины;

4.1.10. информировать главных распорядителей средств бюджета Муниципального образования Кондинский район о результатах проведенных контрольных мероприятиях в подведомственных им учреждениях для принятия соответствующих мер по устранению выявленных нарушений и недостатков;

4.1.12. по указанию курирующего заместителя главы района, председателя Комитета направлять в правоохранительные органы информацию о фактах совершения объектом контроля действий (бездействий), содержащих признаки состава уголовного преступления и (или) подтверждающие их документы;

4.1.13. привлекать представителей органов местного самоуправления (по согласованию с их руководителями)  для проведения, проверок, ревизий, обследований и принятия необходимых мер по оперативному устранению выявленных нарушений  и их предупреждению и (или) проработке вопросов, отнесенных к контрольной деятельности Отдела;

4.1.14. осуществлять плановые и внеплановые проверки в отношении заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, Единой комиссии по осуществлению закупок для обеспечения нужд муниципального образования Кондинский район и ее членов, органа, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков муниципального образования Кондинский район, в отношении специализированных организаций, выполняющих в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» отдельные полномочия в рамках осуществления закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования Кондинский район;

4.1.15. выдавать обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений законодательства Российской  Федерации о контрактной системе в сфере закупок в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе об аннулировании результатов процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

4.1.16. формировать программы проведения контрольных мероприятий в соответствии с планом;

4.1.17. разрабатывать самостоятельно и участвовать в разработке проектов муниципальных правовых актов и методических документов относящихся к компетенции Отдела; 

4.1.18.  обращаться в суд, арбитражный суд с исками о признании осуществленных закупок недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской федерации;

 4.1.19. осуществлять иные действия в сфере установленной настоящим Положением, в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа, муниципальными правовыми актами муниципального образования Кондинский район.
5.Ответственность

5.1.Ответственность за ненадлежащее и несвоевременное выполнение функций и задач, предусмотренных настоящим Положением, несет начальник отдела или лицо его замещающее.
5.2.Ответственность специалистов отдела устанавливается их должностными инструкциями.

6.Заключительные положения

6.1.Деятельность отдела основывается на принципах законности, уважения прав человека и гражданина, взаимодействия с государственными органами власти и управления, органами местного самоуправления. 

6.2.Комитет по финансам в установленном порядке обеспечивает работников отдела нормативными, справочными, обзорными 
и иными материалами и литературой, в том числе в электронном виде, служебными помещениями, мебелью, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, телефонной и иной связью и другим инвентарем, необходимыми для нормальной деятельности отдела. 

6.3. Осуществление реорганизационных и иных процедур по отделу проводится на основании распоряжения администрации Кондинского района с соблюдением соответствующих гарантий работникам отдела, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

                                                                                              Приложение № 5

 к приказу Комитета по финансам

от 8 сентября 2017 года №49
П О Л О Ж Е Н И Е
об  отделе контроля комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района

1. Общие положения

1.1.Отдел контроля комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – отдел) является структурным подразделением комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – комитет по финансам), осуществляющим  организацию работы  по  исполнению бюджета Кондинского района. 
1.2.Отдел создается и ликвидируется по распоряжению администрации Кондинского района.

1.3.Отдел возглавляет начальник отдела контроля (далее - начальник отдела). Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности заместителем главы Кондинского района – председателем комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее–заместитель главы района). В период отсутствия начальника отдела (командировка, отпуск, временная нетрудоспособность и т.д.) его обязанности исполняет специалист – эксперт отдела контроля.

1.4.Отдел в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом Кондинского района, решениями Думы Кондинского района, Положением о комитете по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района, распоряжениями и постановлениями администрации Кондинского района, нормативными правовыми актами и методическими материалами, соответствующими области деятельности, относящейся к отделу. 

1.5.Местонахождение отдела: 628200, Титова ул., 24, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область.

1.6.Полное наименование: отдел контроля комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района.
1.7.Сокращенное наименование: отдел контроля. 

2. Структура

Структура и штатная численность отдела утверждается распоряжением администрации Кондинского района исходя из условий и особенностей деятельности комитета по финансам.
3. Функции Отдела

3.1.  Отдел обеспечивает:

3.1.1. в порядке определенном муниципальными правовыми актами реализацию следующих полномочий комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района:


контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;


контроль за полнотой и достоверностью  отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий; 


контроль в сфере закупок, предусмотренный пунктом 3 части 3 и частью 8 статьи 99 Федерального закона  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

3.1.2.
согласование возможности заключения заказчиками контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях предусмотренных  Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

3.1.3.
соответствующий режим хранения и защиты полученной в процессе деятельности Отдела информации, составляющей государственную, служебную и иную охраняемую законом тайну;

3.1.4. 
работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности Отдела.

3.1.5. Отдел выполняет иные функции в соответствии с указаниями и поручениями курирующего заместителя главы района, председателя Комитета. 

4. Права Отдела 

4.1. В целях выполнения установленных функций Отдел вправе:

4.1.1. 
проводить в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, проверки, ревизии, обследования в отношении объектов внутреннего муниципального финансового контроля, предусмотренных статьей 266.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации в пределах полномочий Отдела по контролю;
4.1.2. 
направлять объектам внутреннего муниципального финансового контроля акты, заключения, представления и (или) предписания;

4.1.3.
направлять должностным лицам, уполномоченным в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными актами бюджетного законодательства Российской Федерации принимать решения о применении предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации бюджетных мер принуждения, уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

4.1.4. принимать меры по обеспечению добровольного возмещения бюджетных средств, использованных с нарушением законодательства в финансово-бюджетной сфере;

4.1.5. вносить курирующему заместителю главы района, председателю Комитета проекты  нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к установленной сфере деятельности Отдела;

4.1.6. представлять информацию по результатам внутреннего муниципального финансового контроля курирующему заместителю главы района, председателю Комитета с целью усиления контроля за рациональным использованием бюджетных средств;

4.1.7. 
при проведении проверок, ревизий, обследований:

- запрашивать от органов администрации Кондинского района, объектов внутреннего муниципального финансового контроля установленную отчетность, информацию и справки по различным разделам их деятельности;

- проверять учредительные и финансовые документы, регистры бухгалтерского учета, отчеты, планы, сметы, контракты, договоры, акты и иные документы, фактическое наличие, сохранность и правильность использования денежных средств, материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности;

 - получать необходимые письменные объяснения должностных, материально - ответственных и иных лиц, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе ревизий, проверок и обследований, заверенные копии документов, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

4.1.8. осуществлять контроль за своевременностью и полнотой устранения объектами внутреннего муниципального финансового контроля  нарушений законодательства и (или) возмещения причиненного такими нарушениями ущерба;

 4.1.9. вносить предложения курирующему заместителю главы района, председателю Комитета о применении  мер ответственности к должностным лицам, виновным в выявленных в ходе проверок, ревизий и обследований нарушениях финансовой дисциплины;

4.1.10. информировать главных распорядителей средств бюджета Муниципального образования Кондинский район о результатах проведенных контрольных мероприятиях в подведомственных им учреждениях для принятия соответствующих мер по устранению выявленных нарушений и недостатков;

4.1.12. по указанию курирующего заместителя главы района, председателя Комитета направлять в правоохранительные органы информацию о фактах совершения объектом контроля действий (бездействий), содержащих признаки состава уголовного преступления и (или) подтверждающие их документы;

4.1.13. привлекать представителей органов местного самоуправления (по согласованию с их руководителями)  для проведения, проверок, ревизий, обследований и принятия необходимых мер по оперативному устранению выявленных нарушений  и их предупреждению и (или) проработке вопросов, отнесенных к контрольной деятельности Отдела;

4.1.14. осуществлять плановые и внеплановые проверки в отношении заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, Единой комиссии по осуществлению закупок для обеспечения нужд муниципального образования Кондинский район и ее членов, органа, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков муниципального образования Кондинский район, в отношении специализированных организаций, выполняющих в соответствии с Федеральным Законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» отдельные полномочия в рамках осуществления закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования Кондинский район;

4.1.15. 
выдавать обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений законодательства Российской  Федерации о контрактной системе в сфере закупок в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе об аннулировании результатов процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

4.1.16.
формировать программы проведения контрольных мероприятий в соответствии с планом;

4.1.17. разрабатывать самостоятельно и участвовать в разработке проектов муниципальных правовых актов и методических документов относящихся к компетенции Отдела; 

4.1.18.  обращаться в суд, арбитражный суд с исками о признании осуществленных закупок недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации;

4.1.19. осуществлять иные действия в сфере установленной настоящим Положением, в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа, муниципальными правовыми актами муниципального образования Кондинский район.

5.Ответственность

5.1.Ответственность за ненадлежащее и несвоевременное выполнение функций и задач, предусмотренных настоящим Положением, несет начальник отдела или лицо его замещающее.
5.2.Ответственность специалистов отдела устанавливается их должностными инструкциями.

6.Заключительные положения

6.1.Деятельность отдела основывается на принципах законности, уважения прав человека и гражданина, взаимодействия с государственными органами власти и управления, органами местного самоуправления. 

6.2.Комитет по финансам в установленном порядке обеспечивает работников отдела нормативными, справочными, обзорными 
и иными материалами и литературой, в том числе в электронном виде, служебными помещениями, мебелью, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, телефонной и иной связью и другим инвентарем, необходимыми для нормальной деятельности отдела. 

6.3.Осуществление реорганизационных и иных процедур по отделу проводится на основании распоряжения администрации Кондинского района с соблюдением соответствующих гарантий работникам отдела, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Приложение № 6

 к приказу Комитета по финансам

от 8 сентября 2017 года №49
ПОЛОЖЕНИЕ

О секторе по организации деятельности комитета по финансам администрации Кондинского района.

1. Общие положения

1.1. Сектор по организации деятельности  Комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – сектор) является структурным подразделением Комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – Комитет по финансам), осуществляющим  организацию работы  по  составлению, рассмотрению, утверждению и исполнению бюджета Кондинского района, управлению муниципальным долгом, организации межбюджетных отношений. 
1.2. Сектор создается и ликвидируется по распоряжению администрации Кондинского района.
1.3. Сектор возглавляет заведующий сектором по организации деятельности, назначаемый на должность приказом председателя комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района. В период временного отсутствия заведующего сектором (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и т.д.) его обязанности на основании приказа председателя Комитета исполняет специалист сектора.
1.4. Сектор  в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом Кондинского района, Положением о комитете по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района, распоряжениями и постановлениями администрации Кондинского района. 
1.5. Местонахождение сектора: 628200, Титова ул., 24, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область.
1.6. Полное наименование: Сектор по организации деятельности комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района.
2. Задачи
Основными задачами сектора  являются:

2.1. Обеспечение, согласно требованиям Инструкции по делопроизводству, единого порядка работы с документами.

2.2. Обеспечение оперативного прохождения всех видов документов.

2.3. Организация работы по подготовке и передаче документов постоянного срока хранения в архивный отдел.

2.4. Организация работы по созданию безопасных условий труда в комитете.

3.Функции
3.1. Организует работу в области делопроизводства:
3.1.1. Принимает поступающую на рассмотрение руководителя корреспонденцию, передает ее в соответствии с принятым решением в отделы или конкретным исполнителям.
3.1.2. Регистрирует входящие документы. 
3.1.3. Организовывает обработку и отправку исходящих документов.
3.1.4. Организовывает работу по регистрации, учету, хранению и передаче в соответствующие структурные подразделения документов текущего делопроизводства.
3.1.5. Разрабатывает номенклатуру дел Комитета.
3.1.6. Проверяет правильность оформления документов и отметки об их исполнении перед их формированием в дело для последующего хранения.

3.1.7. Контролирует формирование дел.

3.1.8. Контролирует сроки хранения документов, составляет акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению.

3.1.9. Контролирует оформление дел постоянного, долговременного срока хранения. 

3.1.10. Предоставляет дела в архив на государственное хранение. 

3.1.11. Выдает в соответствии с поступающими запросами необходимые справки, на основе сведений, имеющихся в документах архива.

3.2. Организовывает работу в области охраны труда:

3.2.7. Обеспечивает контроль за соблюдением требований охраны труда

3.2.8. Обеспечивает контроль за состоянием условий труда на рабочих местах в Комитете.

3.2.9. Обеспечивает расследование и учет несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

3.2.10. Проводит вводный инструктаж по охране труда, координирует проведение первичного, внеочередного и целевого инструктажа, обеспечивает обучение работников методам и приемам оказания первой помощи пострадавшим на производстве.

3.2.11. Осуществляет проверку знаний работников требований охраны труда.

3.2.12. Планирует и проводит специальную оценку условий труда.

3.2.13. Подготавливает документы, связанные с проведением оценки условий труда и ее результатами. 

3.2.14. Подбирает и предоставляет необходимую документацию и информацию по вопросам специальной оценки условий труда, соответствующие разъяснения в процессе проведения специальной оценки условий труда.

3.2.15. Разрабатывает инструкции, положения, рекомендации в области охраны труда.

3.2.16. Выполняет иные требования, предусмотренные действующим законодательством в области охраны труда, в соответствии с данными полномочиями.

3.3.  Выполняет работу по осуществлению финансовой деятельности Комитета               в части направленной на материально-техническое обеспечение комитета.

3.4. Обеспечивает качественное и своевременное выполнение задач и           функций, возложенных на Сектор, в пределах своих полномочий.

3.5.   Консультирует по вопросам, относящимся к деятельности Сектора.
3.6.   Выполняет задания и поручения председателя комитета по вопросам связанным с деятельностью комитета. 
3.7. Осуществляет контроль за исполнением работниками приказов и распоряжений, а так же за соблюдением сроков выполнения указаний и поручений руководителя, взятых на контроль.

3.8. Выполняет отдельные служебные поручения руководителя.

4.Права

 Для решения предусмотренных настоящим Положением задач в     установленной сфере деятельности сектор имеет право:
 

4.1.Запрашивать и получать информацию и материалы, необходимые для выполнения возложенных на сектор задач и функций.

4.2.Возвращать исполнителям на доработку документы, оформленные с нарушением установленных действующими нормативными правовыми актами порядками.

4.3. Вносить предложения по совершенствованию форм, порядков и методов работы в установленной сфере деятельности сектора.

4.4Участвовать в совещаниях, рабочих группах (комиссиях) при рассмотрении вопросов, связанных с установленной сферой деятельности. 

5.Ответственность

5.1. Ответственность за ненадлежащее и несвоевременное выполнение функций и задач, предусмотренных настоящим Положением, несет заведующий сектором или лицо его замещающее.

5.2. Ответственность специалистов Сектора устанавливается их должностными инструкциями.

6.Заключительные положения

6.1. Деятельность сектора основывается на принципах законности, уважения прав человека и гражданина, взаимодействия с государственными органами власти и управления, органами местного самоуправления. 

6.2. Комитет по финансам в установленном порядке обеспечивает работников сектора нормативными, справочными, обзорными и иными материалами и литературой, в том числе в электронном виде, служебными помещениями, мебелью, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, телефонной и иной связью и другим инвентарем, необходимыми для нормальной деятельности отдела. 

6.3. Осуществление реорганизационных и иных процедур по сектору проводится на основании распоряжения администрации Кондинского района с соблюдением соответствующих гарантий работникам отдела, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

