

 Казенное учреждение ХМАО-Югры
«Междуреченский центр
 занятости населения»

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
 необходимых для предоставления государственной услуги по содействию гражданам в поиске подходящей работы

Граждане, обратившиеся в центр занятости населения, предоставляют:
1. Заявление о содействии в поиске подходящей работы (заполняется заявителем на бланке установленного образца);
2. Паспорт гражданина Российской Федерации или документ, его заменяющий, - для граждан Российской Федерации; 
     Документы, удостоверяющие личность и гражданство иностранного гражданина, - для иностранных граждан;
Документы, удостоверяющие личность, - для лиц без гражданства;
3.Индивидуальная программа реабилитации или абилитации инвалида - для граждан, являющихся инвалидами; 
Дополнительно для подбора подходящей работы гражданин может предъявить:
· Трудовую книжку или документ, ее заменяющий, а также трудовые договоры и служебные контракты – кроме граждан, впервые ищущих работу (ранее не работавших);
· Документы, удостоверяющие профессиональную квалификацию гражданина. Гражданин, впервые ищущий работу (ранее не работавший), не имеющий профессии (специальности), представляет  документ  об образовании;  
· Справку о среднем заработке за последние 3 месяца по последнему месту работы – кроме граждан, впервые ищущих работу;
· Документы, подтверждающие прекращение трудовой или иной деятельности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.



Кроме того, при регистрации граждан в качестве безработных, при необходимости, граждане предоставляют:
1. Имеющие противопоказания к определенным видам работ – медицинскую справку с рекомендациями по видам работ для поиска подходящей работы;
2. Беременным женщинам – справку из медицинского учреждения о сроке (количестве недель) беременности – для подтверждения трудоспособности женщины. Листок нетрудоспособности выдается медицинским учреждением при сроке беременности 30 недель;
3. Детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и лицам из их числа, ищущим работу впервые, - справку из органов опеки и попечительства о подтверждении категории для определения выплаты пособия по безработице
4. Свидетельство государственного пенсионного страхования (ГПС) – при наличии – для передачи в органы пенсионного фонда сведений о периодах безработицы, засчитываемых в страховой стаж;
Документы, подтверждающие отношение к категории граждан, испытывающих трудности в поиске работы (для предоставления государственной услуги по организации временного трудоустройства):
· Копию книжки многодетной матери, воспитывающей несовершеннолетних детей, детей-инвалидов;
· Справку из ЗАГСа – для одинокой матери, воспитывающей несовершеннолетних детей, детей-инвалидов (ф.№25);
· Для уволившихся с военной службы – период прохождения военной службы (копия сведений из военного билета);
· Гражданам, освобожденным из мест лишения свободы – копию справки об освобождении;
· Беженцам и вынужденным переселенцам – копию удостоверения;
· Гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие Чернобыльской и других радиационных аварий и катастроф – копию удостоверения.

ИМЕТЬ ПРИ СЕБЕ ОРИГИНАЛЫ ВСЕХ ДОКУМЕНТОВ
