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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 24 марта 2016 года
	
	
	№ 486

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)», 

предоставление которой организуется совместно с муниципальным бюджетным учреждением Кондинского района 

«Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 



В целях реализации мероприятий, предусмотренных пунктами 34,                    35 Плана мероприятий по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 01 декабря 2012 года № 718-рп:
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)» (приложение).
2. Постановление разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район.


3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района, курирующего вопросы управления муниципальным имуществом.

	Глава района
	
	А.В.Дубовик


ме/Банк документов/Постановления 2016
Приложение 

к постановлению администрации района

от 24.03.2016 № 486

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района

	2
	Номер услуги в региональном реестре
	10001964077

	3
	Полное наименование услуги
	Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Кондинского района  от 15 марта 2016 года № 422 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

	6
	Перечень подуслуг
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь

	
	
	терминальные устройства

	
	
	портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)
	60 календарных дней
	60 календарных дней
	нет
	1) представление заявителем документов, состав и (или) содержание которых не соответствует требованиям законодательства;
2) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
3) непоступления от заявителя (заявителей - в случае оформления в общую долевую собственность) в Управление Росреестра по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре заявления и документов для государственной регистрации права собственности на приватизируемое жилое помещение  - в течение 30 календарных дней с момента вручения (направления) заявителю договора приватизации жилого помещения.
4) письменный отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги;
5) установленный Законом Российской Федерации от 
04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» запрет на приватизацию жилого помещения.
	нет
	нет
	-
	-
	1) Очная форма подачи документов – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме. 2)Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, по факсу, с использованием информационно–телекоммуникационной сети «Интернет», через сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», через «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
	Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц имеющих право на «подуслуги»
	Документ подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получении «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявляения на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)

	

	1
	граждане Российской Федерации
	паспорт гражданина РФ, либо документ удостоверяющий личность
	не установлены
	возможно обращение от имени заявителя его представителя
	законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании доверенности
	доверенность представителя заявителя (в случае обращения от имени заявителя его представителя)
	полномочия представителя должны быть выражены в доверенности, нотариально удостоверенной в соответствии с законом


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)

	1
	заявление
	заявление
	1 экземпляр /копия;      1 экземпляр /подлинник
	___
	Заявление заполняется в свободной форме либо по форме, согласно представленному образцу заявления, на имя председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района; Заявление оформляется заявителем, либо его законным представителем.
Заявление должно быть написано разборчиво, без сокращения
	форма заявления в приложении № 1 к технологической схеме
	образец заполнения заявления в приложении №2 к технологической схеме

	2
	документы, удостоверяющие личность заявителя, иных граждан занимаемого жилого помещения и членов их семьи
	паспорт гражданина РФ, либо документ удостоверяющий личность,
для детей до 14 лет - свидетельство о рождении
	1 экземпляр /копия;      1 экземпляр /подлинник
	___
	___
	___
	___

	3
	договор
	ордер на жилое помещение и (или) договор социального найма жилого помещения
	1 экземпляр /копия;      1 экземпляр /подлинник
	___
	___
	___
	___

	4
	справка
	справка, подтверждающая неиспользование права на бесплатную приватизацию жилого помещения: справка, выданная органом технической инвентаризации по прежнему месту жительства (при смене места жительства на территории РФ после 11.07.1991);
	1 экземпляр/копия;      1 экземпляр /подлинник
	___
	___
	___
	___

	5
	доверенность
	доверенность представителя заявителя (в случае обращения от имени заявителя его представителя)
	1 экземпляр - копия
	___
	нотариально удостоверенная в соответствии с законом
	___
	___

	6
	согласие
	письменное согласие всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет,  а также лиц, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется право пользования жилым помещением, на приобретение в собственность жилого помещения другими лицами
	1 экземпляр/копия;      1 экземпляр /подлинник
	___
	Согласие заполняется по форме, согласно представленному образцу согласия;
	форма согласия в приложении № 3 к технологической схеме
	образец заполнения согласия в приложении № 4 к технологической схеме

	7
	разрешение
	разрешение органов опеки и попечительства (в случае если приватизируются жилые помещения, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет)
	1 экземпляр - копия
	___
	___
	___
	___

	8
	заявление
	отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение, который может быть осуществлен опекунами и попечителями, в том числе родителями и усыновителями несовершеннолетних, только при наличии разрешения органов опеки и попечительства
	1 экземпляр - копия
	___
	___
	___
	___

	9
	согласие
	письменное согласие родителей (усыновителей), попечителей на приобретение в собственность несовершеннолетними жилого помещения муниципального жилищного фонда (в случае приватизации жилого помещения несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет);
	1 экземпляр - копия
	___
	___
	___
	___


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомсвтенного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты, межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (которой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаиммодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)

	-
	Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества (Росреестр)
	справки Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии о наличии или об отсутствии на территории Российской Федерации в собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи, участвующих в приватизации, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Кондинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре
	SID0003576
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Сведения
	сведения органов местного самоуправления, органов государственной власти субъекта Российской Федерации, федерального органа исполнительной власти в сфере управления имуществом об использовании (неиспользовании) права бесплатной приватизации по месту возможного использования такого права (в случае, если до 1 января 1999 года заявитель состоял в очереди на предоставление жилья на условиях социального найма)
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Органы местного самоуправления, органы государственной власти субъекта Российской Федерации, федерального органа исполнительной власти в сфере управления имуществом
	_
	14 календарных дней с момента принятия заявления
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатам «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)

	1
	Решение Комитета о приватизации жилого помещения
	Оформление (удостоверение) решения, в соответствии с законодательством РФ и правилами внутреннего делопроизводства администрации Кондинского района
	положительный
	-
	-
	1) Лично в Комитете
2) МФЦ
3) почтой
	не более 3-х месяцев с момента подписания договора приватизации
	30 календарных дней (по истечении срока документы возвращаются в КУМИ)

	2
	Мотивированный отказ Комитета в приватизации жилого помещения
	Письменное уведомление с указанием мотивированной причины отказа в предоставлении муниципальной услуги (оформляется на офицальном бланке Комитета)
	отрицательный
	-
	-
	1) Лично в Комитете
2) МФЦ
3) почтой
	-
	30 календарных дней (по истечении срока документы возвращаются в КУМИ)


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)

	1) Прием и регистрация заявлений от заявителей

	1
	прием и регистрация заявления
	наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов
	  2 рабочих дня
	специалист Комитета, специалист МФЦ
	заявление, 
	форма заявления в приложении № 1 к технологической схеме

	2) Передача пакета документов из МФЦ 

	1
	передачи заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Комитет
	наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов
	  2 рабочих дня
	специалист МФЦ
	_
	_

	3) Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов

	

	1
	рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов
	наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов
	максимальный срок 30 календарных дней с момента принятия заявления
	специалист Комитета, 
	_
	-

	4) Формирование и направление межведомственных запросов

	1
	формирование и направление межведомственных запросов
	-
	максимальный срок  14 календарных дней с момента принятия заявления
	специалист Комитета, 
	МФУ ключа электронной подписи,  технологическое обеспечение
	-

	5) Принятие решения о передаче жилого помещения в собственность заявителя или об отказе в передаче жилого помещения в собственность заявителя

	1
	Принятие решения о передаче жилого помещения в собственность заявителя или об отказе в передаче жилого помещения в собственность заявителя
	-
	максимальный срок 40 календарных дней с момента принятия заявления
	специалист Комитета, 
	 технологическое обеспечение
	-

	6) Передача результата предоставления услуги в МФЦ

	1
	Передача результата предоставления услуги в МФЦ
	_
	2 раб 
	специалист Комитета, 
	_
	_

	7) Вручение (направление) заявителю решения о приватизации жилого помещения
(об отказе в приватизации жилого помещения)

	1
	Вручение (направление) заявителю решения о приватизации жилого помещения (об отказе в приватизации жилого помещения)
	-
	не позднее чем через 3 рабочих дня со дня окончательного оформления решения
	специалист Комитета, 
	-
	-

	8) Заключение договора приватизации жилого помещения

	1
	Заключение договора приватизации жилого помещения
	обращение заявителя (заявителей)  в Управление Росреестра по Ханты-Мансийскому автономному 
округу – Югре за государственной регистрацией права собственности на приватизируемое жилое помещение
	Максимальный срок выполнения административной процедуры - один месяц со дня подписания или получения подписанного заявителем договора приватизации жилого помещения
	специалист Комитета, 
	 технологическое обеспечение
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услуг, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)

	1) устно (при личном обращении или по телефону);    
2)письменно (по почте, факсу, электр.почте);   3)через Единый портал государственных услуг;  4)через МФЦ;                   5) через сайт ОМС.
	-
	не требуется предоставление документов на бумажном носителе
	-
	-
	Жалоба подается в письменном форме, в том числе при личном приеме или электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Время приема жалоб совпадает с графиком работы Комитета. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Комитетом, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги).
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В электронной форме жалоба подается заявителем посредством:
официального сайта http://www.admkonda.ru, Федерального портала.
При подаче жалобы в электронной форме, документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Все решения, действия (бездействие) должностного лица заявитель вправе оспорить в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации


Приложение 1 

к Технологической схеме

	УТВЕРЖДАЮ: 



Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом


администрации Кондинского района

___________________  


____  _______________  201_ года
	Председателю комитета по управлению

муниципальным имуществом ___________
от__________________________________

____________________________________

паспорт № ___________________________

выдан _____   _______________200__ года

____________________________________

____________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу  предоставить  жилое помещение муниципального жилищного фонда муниципального образования Кондинский район по адресу:____________________ _______________________________________________________________________
на условиях ________________________________________ собственности.

(единоличной, совместной, долевой)

Члены семьи и другие лица, имеющие право на приватизацию жилого помещения:

	№

п/п
	Фамилия, имя,

отчество
	Данные паспорта

(номер, когда и кем выдан)
	С включением или без включения в собственники
	Доля
	Подпись

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	


Настоящим заявлением подтверждаю (ем), что на территории Российской Федерации мною (нами) не использовано право приватизации жилого помещения, находящегося в государственном или муниципальном жилищном фонде социального использования.

Телефон:    ___________________ (домашний)

____________________ (рабочий)

_____   _________________ 201_ года


____________________                                                                                            (дата подачи заявления)




                 (подпись)

Приложение 2

к Технологической схеме

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
	УТВЕРЖДАЮ: 



Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом


администрации Кондинского района

___________________  


____  _______________  201_ года
	Председателю комитета по управлению

муниципальным имуществом 

от Петрова Ивана Васильевича

паспорт № 66 00 №123456

выдан 3 февраля 2000 г.

Кондинским РОВД ХМАО


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу  предоставить  жилое помещение муниципального жилищного фонда муниципального образования Кондинский район по адресу: ул.Ленина, д.1, кв.1, пгт.Междуреченский
на условиях ______единоличной______________ собственности.

(единоличной, совместной, долевой)

Члены семьи и другие лица, имеющие право на приватизацию жилого помещения:

	№

п/п
	Фамилия, имя,

отчество
	Данные паспорта

(номер, когда и кем выдан)
	С включением или без включения в собственники
	Доля
	Подпись

	6. 
	Петрова Мария Ивановна


	66 00 №654321 Кондинским РОВД

03.02.2001
	без включения
	
	подпись

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	


Настоящим заявлением подтверждаю (ем), что на территории Российской Федерации мною (нами) не использовано право приватизации жилого помещения, находящегося в государственном или муниципальном жилищном фонде социального использования.

Телефон:    ___________________ (домашний)

____________________ (рабочий)

_____   _________________ 201_ года


____________________                                                                                            (дата подачи заявления)




                 (подпись)

Приложение 3 

к Технологической схеме
СОГЛАСИЕ

  пгт. Междуреченский



              «___»__________ 201_ года

Я, гр. _______________________________________________________,

«____»______________ года рождения, паспорт гражданина РФ ______________________, выдан «____»_____________________ года, _________________________________________________________________

_________________________________________________________________, зарегистрированный (ая) по адресу: _________________________________

_________________________________________________Кондинского района Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Даю согласие и не возражаю против приватизации квартиры, находящейся по адресу: ____________________________________________

____________________________ Кондинского района Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, в собственность гражданина РФ  ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ без моего участия в договоре приватизации, не включая меня в состав собственников.


Настоящим согласием я отказываюсь от права приватизации указанной квартиры.


Я, гр. ________________________________________________________

сообщаю, что правовые последствия отказа от права приватизации мне известны. Содержание ст. 153-156, 166, 170, 177, 178 Гражданского кодекса Российской федерации мне разъяснено и понятно.

Заявитель ________________________________________________________

Подлинность подписи мною удостоверена

Дата "___" ___________ 201___ год ____________ /____________________________/

(подпись)  (ФИО специалиста Комитета или МФЦ)

Приложение 4 

к Технологической схеме
  ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ СОГЛАСИЯ
СОГЛАСИЕ

  пгт. Междуреченский



              «___»__________ 201_ года

Я, гр. Петрова Мария Ивановна,

«01» января 1960 года рождения, паспорт гражданина РФ 66 00 №65432, выдан Кондинским РОВД 03.02.2001, 

зарегистрированный (ая) по адресу: ул.Ленина, д.1, кв.1, пгт.Междуреченский Кондинского района Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Даю согласие и не возражаю против приватизации квартиры, находящейся по адресу: ул.Ленина, д.1, кв.1, пгт.Междуреченский Кондинского района Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, в собственность гражданина РФ  Петрова Ивана Васильевича
без моего участия в договоре приватизации, не включая меня в состав собственников.


Настоящим согласием я отказываюсь от права приватизации указанной квартиры.


Я, гр. Петрова Мария Ивановна, сообщаю, что правовые последствия отказа от права приватизации мне известны. Содержание ст. 153-156, 166, 170, 177, 178 Гражданского кодекса Российской федерации мне разъяснено и понятно.

Заявитель _________подпись, ФИО_____________________________

Подлинность подписи мною удостоверена

_____________________ 




___________________

                  (должность)



(подпись)


    (Ф.И.О.)

























