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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01 августа 2018 года
	
	
	№ 1511

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении технологической 

схемы предоставления муниципальной

услуги «Присвоение объекту адресации адреса, 

аннулирование его адреса»





В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса», администрация Кондинского района постановляет: 

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса» (приложение).

2. Постановление разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района А.В. Кривоногова. 
	Глава района
	
	А.В.Дубовик


см/Банк документов/Постановления 2018
Приложение

к постановлению администрации района

от 01.08.2018 № 1511
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

по присвоению объекту адресации адреса, аннулирование его адреса

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Кондинского района (далее - Уполномоченный орган)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре


	8600000010005324221

	3.
	Полное наименование услуги


	Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса

	4.
	Краткое наименование услуги


	Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги


	Постановление администрации Кондинского района от 13 ноября 2017 года № 1900 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса»

	6.
	Перечень «подуслуг»


	1. Присвоение объекту адресации адреса. 

2. Аннулирование адреса объекта адресации.

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

терминальные устройства в МФЦ;

терминальные устройства в органе местного самоуправления;

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

 Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры;

официальный сайт органа местного самоуправления;

электронный сервис «Оценка качества» на официальном сайте МФЦ;

сайт «Ваш контроль»;

планшетный компьютер в МФЦ.


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результатов «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства 

(по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государстве иной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	
	
	8
	9

	Подуслуга 1. «Присвоение объекту адресации адреса»

	Не позднее 12 рабочих дней со дня поступления заявления
	Не позднее 12 рабочих дней со дня поступления заявления
	нет
	1. С заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не являющиеся  собственником объекта адресации либо лицо, не обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:                                                                                                                           

- право хозяйственного ведения; 

- право оперативного управления; 

- право пожизненно наследуемого владения; 

- право постоянного (бессрочного) пользования.      

2. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.                                                                                  3. Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации.

4. В случае отсутствия условий для присвоения объекту адресации адреса, а именно:

- объектами адресации являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства;

- присвоение объекту адресации адреса  в отношении земельных участков при подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории, а также выполнения в отношении земельного участка кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;

- присвоение объекту адресации адреса в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства при выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения, а также выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства  кадастровых  работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если получение разрешения на строительство не требуется);

- присвоение объекту адресации адреса в отношении помещений при подготовки и оформления  проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, а также при подготовки и оформлении в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении;

- при присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам незавершенного строительства такие адреса должны соответствовать адресам земельных участков, в границах которых расположены соответствующие здания, сооружения и объекты незавершенного строительства;

- в случае, если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса помещению, расположенному в таком здании или сооружении, осуществляется при условии одновременного присвоения адреса такому зданию или сооружению;

-  присвоение адреса многоквартирному дому осуществляется одновременное с присвоением адресов всем расположенным в нем помещениям 
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Личное обращение в орган, предоставляющий услугу;                                                                                                 личное обращение в МФЦ;                                             Единый портал государственных услуг;                               региональный портал государственных услуг;

портал адресной системы;

электронная почта; почтовая связь.
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; 

в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги; 

через личный кабинет на региональном портале государственных услуг; на региональном портале государственных услуг в виде электронного документа;

через портал адресной системы; 

направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты;    

почтовая связь.        

	Подуслуга 2. «Аннулирование адреса объекту адресации»

	Не позднее 12 рабочих дней со дня поступления заявления
	Не позднее 12 рабочих дней со дня поступления заявления
	нет
	1. С заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не являющиеся  собственником объекта адресации либо лицо, не обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации: право хозяйственного ведения; право оперативного управления; право пожизненно наследуемого владения; право постоянного (бессрочного) пользования.      

2. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимые для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.

3. Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством РФ.

4. Отсутствуют случаи и условия для  аннулирования  адреса:

- аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:

а) прекращения существования объекта адресации;

б) присвоения объекту адресации нового адреса.

- аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения существования объекта адресации осуществляется после снятия этого объекта адресации с кадастрового учета,  

- аннулирование адреса существующего объекта адресации без одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не допускается.

- аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объектов адресации, сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости. Аннулирование и повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые после преобразования сохраняются в измененных границах, не производится.

5. В случае аннулирования адреса здания или сооружения в связи с прекращением его существования как объекта недвижимости одновременно аннулируются адреса всех помещений в таком здании или сооружении.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Личное обращение в орган, предоставляющий услугу;                                                                                                 личное обращение в МФЦ;                                             Единый портал государственных услуг;                               региональный портал государственных услуг; 

портал адресной системы; электронная почта; почтовая связь.
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; 

в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги; 

через личный кабинет на региональном портале государственных услуг;на региональном портале государственных услуг в виде электронного документа; 

через портал адресной системы; 

направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты;    

почтовая связь.        


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих 

право на получение 

«подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Подуслуга 1. «Присвоение объекту адресации адреса»

	1
	Юридические и физические лица, а также индивидуальные предприниматели, являющиеся  собственником объекта адресации либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации: право хозяйственного ведения; право оперативного управления; право пожизненно наследуемого владения; право постоянного (бессрочного) пользования
	Паспорт Гражданина Российской Федерации (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)


	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	Имеется
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо  акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	Нотариально заверенная   доверенность,               для юридических лиц -  доверенность за подписью руководителя   
	Доверенность должна содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О. полностью, паспортные данные; в отношении юридического лица – полное наименование, адрес, место нахождения и регистрационный номер.

Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников
	решение общего собрания собственников помещений в  многоквартирном доме
	Решение общего собрания собственников помещений в  многоквартирном доме должно содержать:

Ф.И.О. полностью, паспортные данные представителя собственников, уполномоченного на подачу такого заявления большинством голосов собственников.

	
	
	
	
	
	От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения
	решение общего собрания членов такого некоммерческого объединения, принятого в установленном законодательством Российской Федерации порядке
	Решение общего собрания членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан должно содержать:

Ф.И.О. полностью, паспортные данные представителя членов объединений, уполномоченного на подачу такого заявления большинством голосов членов объединения.

	Подуслуга 2. «Аннулирование адреса объекту адресации»

	1
	Юридические и физические лица, а также индивидуальные предприниматели, являющиеся  собственником объекта адресации либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации: право хозяйственного ведения; право оперативного управления; право пожизненно наследуемого владения; право постоянного (бессрочного) пользования
	Паспорт Гражданина Российской Федерации (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	Имеется
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
	Нотариально заверенная   доверенность,               для юридических лиц -  доверенность за подписью руководителя   
	Доверенность должна содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О. полностью, паспортные данные; в отношении юридического лица - полное наименование, адрес, место нахождения и регистрационный номер.

Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.
	Решение общего собрания собственников помещений в  многоквартирном доме
	Решение общего собрания собственников помещений в  многоквартирном доме должно содержать:

Ф.И.О. полностью, паспортные данные представителя собственников, уполномоченного на подачу такого заявления большинством голосов собственников

	
	
	
	
	
	От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения
	решение общего собрания членов такого некоммерческого объединения, принятого в установленном законодательством Российской Федерации порядке


	Решение общего собрания членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан должно содержать:

Ф.И.О. полностью, паспортные данные представителя членов объединений, уполномоченного на подачу такого заявления большинством голосов членов объединения


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»


	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Подуслуга 1. «Присвоение объекту адресации адреса»

	1
	Заявление 
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	Нет 
	По форме, утверждённой приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н.

Заявление должно содержать информацию:

- об объекте адресации;

- о способе образования объекта недвижимости;

- о собственнике объекта адресации;

- о виде вещного права на объект адресации;

- о способе получения документов;

- информацию о заявителе.
	Приложение 1 к технологической схеме 


	Приложение 2 к технологической схеме 



	2


	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	Один экземпляр, оригинал -  для установления полномочий представителя заявителя, снятие копии, возврат подлинника представителю, и формирование в дело
	В случае представления заявления представителем заявителя
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О. полностью, паспортные данные; Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание
	-
	-

	
	
	Решение общего собрания членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан


	Один экземпляр, оригинал -  для установления полномочий представителя заявителя, снятие копии, возврат подлинника представителю, и формирование в дело
	
	Решение общего собрания членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, принятого в порядке, установленном статей 21 Федерального закона «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ.                                                                     Решение должно содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе (объединении) и доверенном лице с указанием Ф.И.О. полностью, паспортных данных;

 - полномочия доверенного лица;

- подпись руководителя (председателя) объединения;

- срок, на который доверенном лицу передано доверительное право.
	-
	-

	
	
	Протокол (решение) общего собрания собственников помещений в  многоквартирном доме
	Один экземпляр, оригинал -  для установления полномочий представителя заявителя, снятие копии, возврат подлинника представителю, и формирование в дело
	
	Решение общего собрания собственников помещений в  многоквартирном доме, принятого в порядке, установленном статей 46 Федерального закона                                 от 29 декабря 2004 года                         № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации».                                                                     Решение должно содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе (объединении) и доверенном лице с указанием Ф.И.О. полностью, паспортных данных;

 - полномочия доверенного лица;

- подпись руководителя (председателя) собрания;

- срок, на который доверенном лицу передано доверительное право.
	-
	-

	Подуслуга 2. «Аннулирование адреса объекту адресации»

	1
	Заявление 
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	Нет 
	По форме, утверждённой приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 11 декабря                  2014 года № 146н.

Заявление должно содержать информацию:

- об объекте адресации;

- о способе образования объекта недвижимости;

- о собственнике объекта адресации;

- о виде вещного права на объект адресации;

- о способе получения документов;

- информацию о заявителе.
	Приложение 1 к технологической схеме 


	Приложение 2 к технологической схеме 



	2


	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	Один экземпляр, оригинал -  для установления полномочий представителя заявителя, снятие копии, возврат подлинника представителю, и формирование в дело
	В случае представления заявления представителем заявителя
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О. полностью, паспортные данные; Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание
	-


	-

	
	
	Решение общего собрания членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан
	Один экземпляр, оригинал -  для установления полномочий представителя заявителя, снятие копии, возврат подлинника представителю, и формирование в дело
	
	Решение общего собрания членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, принятого в порядке, установленном статей 21 Федерального закона «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» от 15 апреля                     1998 года № 66-ФЗ.                                                                     Решение должно содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе (объединении) и доверенном лице с указанием Ф.И.О. полностью, паспортных данных;

 - полномочия доверенного лица;

- подпись руководителя (председателя) объединения;

- срок, на который доверенном лицу передано доверительное право.
	-
	-

	
	
	Протокол (решение) общего собрания собственников помещений в  многоквартирном доме
	один экземпляр, оригинал -  для установления полномочий представителя заявителя, снятие копии, возврат подлинника представителю, и формирование в дело
	
	решение общего собрания собственников помещений в  многоквартирном доме, принятого в порядке, установленном статей 46 Федерального закона «Жилищный кодекс Российской Федерации»                       от 29 декабря 2004 года                     № 188-ФЗ. Решение должно содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе (объединении) и доверенном лице с указанием Ф.И.О. полностью, паспортных данных;

 - полномочия доверенного лица;

- подпись руководителя (председателя) собрания;

- срок, на который доверенном лицу передано доверительное право.
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодей-ствия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственн-ый запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Подуслуга 1. "Присвоение объекту адресации адреса"

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости


	Информация о существующих правах на недвижимое имущество и сделок с ним (данные об объекте недвижимости, зарегистрированных правах на него, ограничениях и обременениях прав, правопритязаниях в судебном порядке правах требования в отношении данного объекта недвижимости)


	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района 
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре


	SID0003564

	Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги  (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – 2 рабочих дня со дня поступления зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги). Получение ответов на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - не позднее 5 рабочих дней со дня получения межведомственного запроса органом власти или организацией, предоставляющим(ей) документ и информацию)
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой

	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой


	-
	Кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации)


	Кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации)


	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района 
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре 


	-
	
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой


	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой



	-
	Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса)
	Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса)
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района  
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре 
	-
	
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой

	-
	Кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет) 


	Кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учёт)


	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района 
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре 
	-
	
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой


	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой



	-
	Разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию
	Разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района  
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района
	-
	
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой


	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой



	-
	Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
	Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района  
	Администрация городского поселения Междуреченский  
	-
	
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой


	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой



	-
	Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации)
	Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации)
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района  
	Администрация городского поселения Междуреченский  
	-
	
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой


	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой



	Подуслуга 2. «Аннулирование адреса объекту адресации»

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости


	Информация о существующих правах на недвижимое имущество и сделок с ним (данные об объекте недвижимости, зарегистрированных правах на него, ограничениях и обременениях прав, правопритязаниях в судебном порядке правах требования в отношении данного объекта недвижимости)


	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района 
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре 


	SID0003564

	Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - 2 рабочих дня со дня поступления зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги). Получение ответов на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – не позднее 5 рабочих дней со дня получения межведомственного запроса органом власти или организацией, предоставляющим(ей) документ и информацию)
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой

	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой


	-
	Кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации)
	Кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации)
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района 
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре 


	-
	
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой


	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой



	-
	Кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учёта (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, прекращения существования объекта адресации
	Кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учёта (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, прекращения существования объекта адресации
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района 
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре 


	-
	
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой


	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой



	-
	Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в статьи 27 Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»)


	Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям отказа в осуществлении кадастрового учёта объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»)
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района 
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре 


	-
	
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой


	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой



	-
	Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае аннулирования  адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
	Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае  аннулирования адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района
	Администрация городского поселения Междуреченский  
	-
	
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой


	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой



	-
	акт приёмочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации)
	акт приёмочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации)
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района
	Администрация городского поселения Междуреченский  
	-
	
	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой


	Запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемым данной системой




Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№

п/п
	Документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образцы документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	Подуслуга 1. «Присвоение объекту адресации адреса»

	1
	Решение о присвоении объекту адресации адреса


	Решение о присвоении объекту адресации адреса содержит:
- присвоенный объекту адресации адрес;
- реквизиты и наименования документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса;
- описание местоположения объекта адресации;
- кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации;
- другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом


	Положительный


	Приложение 3 к технологической схеме 


	Приложение 5 к технологической схеме 



	в управлении по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; 

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района; посредством электронной почты;    почтовой связью;

посредством Единого, регионального порталов  или Портала адресной системы.        
	В соответствии с законом 
	В соответствии с соглашением о взаимодействии 

	2
	Решение об отказе в   предоставлении муниципальной услуги с мотивированным указанием причин отказа


	по форме, утверждённой приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н.
Решение об отказ должно содержать информацию:
- Ф.И.О. заявителя;
-адрес заявителя;
- наименование уполномоченного органа;
- в отношении какого объекта адресации вынесен отказ; 
- причины отказа;
- дата;
- подпись уполномоченного лица


	Отрицательный
	Приложение 4 к технологической схеме 


	Приложение 6 к технологической схеме 


	в управлении по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; 

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района; 

 посредством электронной почты;    почтовой связью.        

посредством Единого, регионального порталов  или Портала адресной системы.        
	В соответствии с законом
	В соответствии с соглашением о взаимодействии

	Подуслуга 2. «Аннулирование адреса объекту адресации»


Решение об аннулировании адреса объекта адресации содержит:

- аннулируемый адрес объекта адресации;

- уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре;

- причину аннулирования адреса объекта адресации;

- кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации;

- реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса;

- другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом

	
	Положительный
	Приложение 7 к технологической схеме 


	Приложение 8 к технологической схеме 



	в управлении по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

 в МФЦ на бумажном носителе, полученном из управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района; посредством электронной почты;    почтовой связью,

посредством Единого, регионального порталов  или Портала адресной системы.            


	В соответствии с законом
	В соответствии с соглашением о взаимодействии

	2
	Решение об отказе в   предоставлении муниципальной услуги с мотивированным указанием причин отказа


	по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н.
Решение об отказе должно содержать информацию:
- Ф.И.О. заявителя;
- адрес заявителя;
- наименование уполномоченного органа;
- в отношении какого объекта адресации вынесен отказ; 
- причины отказа;
- дата;
- подпись уполномоченного лица


	Отрицательный
	Приложение 4 к технологической схеме 


	Приложение 6  к технологической схеме 


	в управлении по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

 в МФЦ на бумажном носителе, полученном из управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района;

посредством электронной почты;    почтовой связью,

посредством Единого, регионального порталов  или Портала адресной системы.             
	В соответствии с законом
	В соответствии с соглашением о взаимодействии


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подуслуга 1. «Присвоение объекту адресации адреса»

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, выдача расписки в получении заявления и прилагаемых к нему документов
	1. Работник МФЦ:

- принимает и регистрирует заявление в системе документооборота МФЦ, и в течение 1 рабочего дня,  передает заявление в управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района.

2. Специалист управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района:

 регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги, в журнале регистрации заявлений.                                                                                                                                         3. Заявителю,  подавшему  заявление и документы лично, выдается расписка  в  получении документов с указанием их перечня и даты получения в день получения таких документов.

4. Заявителю, подавшему заявление посредством почтового отправления или лично через МФЦ расписка с указанием перечня и даты получения  заявления и документов, направляется в течении рабочего дня, следующего за днем получения управлением по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района заявления, по почтовому адресу, указанному в заявлении. 

5.Заявителю, подавшему заявление и документы, в форме электронных документов, получение заявления и документов подтверждается  путем направления заявителю сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.                                                                                                                                       6. Направляет, в течение рабочего дня, следующего за днем получения таких заявления и документов, заявителю по указанному в заявлении адресу электронной почты либо посредством Единого портала государственных услуг, регионального портала государственных услуг, Портала адресной системы сообщения об их получении с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.                                                                                                                                                                  7. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы представлены посредством почтового отправления, направляет в течение рабочего дня, следующего за днем получения таких заявления и документов заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении, расписки в  получении документов, поступивших почтой, с указанием перечня и даты получения таких заявления и документов
	При получении документов посредством Единого портала государственных услуг, регионального портала государственных услуг, Портала адресной системы не более 1 рабочего дня;

письменные обращения посредством электронной почты в день поступления обращения ;

 при личном обращении заявителя в орган, предоставляющий услугу, или в МФЦ - 15 минут


	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района, МФЦ
	Технологическое обеспечение:  наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам, принтер, сканер, факс  


	Форма заявления приведена в приложении 1 к технологической схеме

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов


	В случае отсутствия документов и (или) сведений, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,  специалист управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района формирует и направляет межведомственный запрос в течение 2 рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления.  Поступившие ответы на межведомственные запросы регистрируются в журнале регистрации заявлений и передаются специалисту управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней с момента приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; получение ответов на межведомственные запросы в течение - 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы, предоставляющие документ и информацию, приобщение документов (сведений), полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя - в день  их поступления


	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района, МФЦ.
	Документационное обеспечение: форма запроса;
технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам, ключ электронной подписи, принтер, сканер, факс


	-


Специалист управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района:                                                                                                                          1. Рассматривает представленные документов на предмет:

обращения заявителя; 

соответствия форме заявления;

наличия (отсутствия) оснований для предоставления муниципальной услуги; 

	соответствия требованиям, установленным к усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае подачи заявления и (или) документов в форме электронных документов)                


	не более 3 рабочих дней со дня поступления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) ответа на межведомственный запрос
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района
	Технологическое обеспечение:  наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам, ключ электронной подписи, принтер, сканер, факс


	-

	
	
	2. Оформляет проект решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 


	Не более 3 рабочих дней со дня поступления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) ответа на межведомственный запрос
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района
	Документационное обеспечение: форма решения;
технологическое обеспечение: компьютер, принтер


	Образец  решения о присвоении объекту адресации адреса, решения об отказе в   предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 5 к технологической схеме.

	
	
	3. Передает на подпись проект решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.                                                                                                                                                                4. В день подписания решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте.                                                                                                     5. В течение 3 рабочих дней со дня принятия  решения о присвоении объекту адресации адреса внесении решение о присвоении объекту адресации адреса в государственный адресный реестр
	Не более 4 рабочих дней со дня проверки представленных документов и оформление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района
	нет
	-

	4
	Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги


	Специалист управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района выдает (направляет) заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно или по адресу, указанному в заявлении, в том числе на электронную почту заявителя, либо через МФЦ.
В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю, запись о выдаче документов заявителю подтверждается записью заявителя в журнале регистрации заявлений.
В случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении.
В случае направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого или регионального порталов, Портала адресной системы, запись о выдаче документов заявителю отображается в Личном кабинете Единого или регионального порталов или Портала адресной системы.
В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю отображается в электронном документообороте.
	Не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, и не более 
15 минут при личном обращении заявителя в орган, предоставляющий услугу, или в МФЦ


	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района, МФЦ
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам, ключ электронной подписи, принтер, сканер, факс


	-

	Подуслуга 2. «Аннулирование адреса объекту адресации»

	1
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги


	1. Работник МФЦ:
- принимает и регистрирует заявление в системе документооборота МФЦ, и в течение 1 рабочего дня,  передает заявление в уполномоченный орган.
2. Специалист управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района:
 регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги , в журнале регистрации заявлений или в электронном документообороте.     
3. Заявителю,  подавшему  заявление и документы лично, выдается расписка  в  получении документов с указанием их перечня и даты получения в день получения таких документов.
4. Заявителю, подавшему заявление посредством почтового отправления или лично через МФЦ расписка с указанием перечня и даты получения  заявления и документов, направляется в течении рабочего дня, следующего за днем получения управлением по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района.

 заявления, по почтовому адресу, указанному в заявлении. 
5.Заявителю, подавшему заявление и документы, в форме электронных документов, получение заявления и документов подтверждается  путем направления заявителю сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.                                                                                                                                       6. Направляет, в течение рабочего дня, следующего за днем получения таких заявления и документов, заявителю по указанному в заявлении адресу электронной почты либо посредством Единого портала государственных услуг, регионального портала государственных услуг, портала федеральной информационной адресной системы сообщения об их получении с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.                                                                                                                                                                  7. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы представлены посредством почтового отправления, направляет в течение рабочего дня, следующего за днем получения таких заявления и документов заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении, расписки в  получении документов, поступивших почтой, с указанием перечня и даты получения таких заявления и документов.                
	не более 1 рабочего дня при получении документов посредством Единого портала государственных услуг, регионального портала государственных услуг, портала федеральной информационной адресной системы, почты, и не более 
15 минут при личном обращении заявителя в орган, предоставляющий услугу, или в МФЦ


	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района, МФЦ
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам, принтер, сканер, факс  


	Форма заявления приведена в приложении 1 к технологической схеме

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов


	В случае отсутствия документов и (или) сведений, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,  специалист управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района формирует и направляет межведомственный запрос в течение 2 рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления.  Поступившие ответы на межведомственные запросы регистрируются в журнале регистрации заявлений и передаются специалисту управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района, ответственному за предоставление муниципальной услуги


	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги  – в течение 2 рабочих дней с момента приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; получение ответов на межведомственные запросы в течение - 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы, предоставляющие документ и информацию, приобщение документов (сведений), полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, к личному делу заявителя - в день  их поступления
	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района
	Документационное обеспечение: форма запроса;
технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам, ключ электронной подписи, принтер, сканер, факс


	-

	3
	Рассмотрение представленных документов, в том числе полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия


	1. Рассмотрение поступивших в управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района  документов, на предмет соответствия форме заявления, наличия (отсутствия) оснований для предоставления муниципальной услуги, требованиям, установленным к усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае подачи заявления и (или) документов в форме электронных документов), предмет заявления. 
2. Оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3. Специалист  ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения об аннулировании адреса объекта адресации  либо проект решения об отказе в аннулировании. 
4. Подписанные документы передаются специалисту для регистрации
	Не более 3 рабочих дней со дня поступления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) ответа на межведомственный запрос


	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам, ключ электронной подписи, принтер, сканер, факс


	Образец  решения об аннулировании адреса объекта  адресации, решения об отказе в   предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 8 к технологической схеме.

	4
	Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги


	Специалист управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района выдает (направляет) заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно или по адресу, указанному в заявлении, в том числе на электронную почту заявителя, либо через МФЦ.
В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю, запись о выдаче документов заявителю подтверждается записью заявителя в журнале регистрации заявлений.
В случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении.
В случае направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого или регионального порталов, Портала адресной системы, запись о выдаче документов заявителю отображается в Личном кабинете Единого или регионального порталов или Портала адресной системы.
В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю  отображается в электронном документообороте.
	Не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, и не более 
15 минут при личном обращении заявителя в орган, предоставляющий услугу, или в МФЦ


	Управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района, МФЦ
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам, ключ электронной подписи, принтер, сканер, факс


	-


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления  «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подуслуга 1. «Присвоение объекту адресации адреса»

	На официальном сайте Уполномоченного органа;

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного 
округа - Югры

	В МФЦ;

на официальном сайте органа местного самоуправления;

по телефону.
	Через экранную форму на Едином портале государственных услуг;

Через экранную форму на  региональном портале государственных услуг; 

  
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 


	Нет


	Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг, личный кабинет заявителя на региональном портале государственных услуг, электронная почта заявителя.
	В письменной форме, в том числе, при личном приеме заявителя, по почте или электронной форме посредством официального сайта администрации Кондинского района  в сети «Интернет», Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

	Подуслуга 2. «Аннулирование адреса объекту адресации»

	На официальном сайте Уполномоченного органа;

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
	В МФЦ;

на официальном сайте органа местного самоуправления;

по телефону.
	Через экранную форму на Едином портале государственных услуг;

Через экранную форму на  региональном портале государственных услуг; 

  
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 


	Нет


	Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг, личный кабинет заявителя на региональном портале государственных услуг, электронная почта заявителя.
	В письменной форме, в том числе, при личном приеме заявителя, по почте или электронной форме посредством официального сайта администрации Кондинского района  в сети «Интернет», Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.


Приложение 1
к технологической схеме
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ

ЕГО АДРЕСА

	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	В администрацию Кондинского района

_____________________________

(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата «__» ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	


	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ № «О  государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30, ст. 3597; 2009, № 52, ст. 6410; 2011, № 1, ст. 47; № 49, ст. 7061;        № 50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 года)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«__» ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«__» ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«__» ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«__» _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	«__» ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение 2
к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ

ЕГО АДРЕСА

	
	Лист № _1__
	Всего листов _7_

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _350___________

количество листов заявления ___7_______

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	В администрацию Кондинского района

_____________________________

(наименование органа местного самоуправления, органа

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата «_10_»______01______2018 г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	V
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	


	
	Лист № _2__
	Всего листов _7__

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	V
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	Жилой дом

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	86:10:1111111:000
	ул. Первомайская, д. 106

	
	
	пгт. Междуреченский

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист № _3_
	Всего листов _7_

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист № _4__
	Всего листов _7_

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, № 52, ст. 6410; 2011, № 1, ст. 47; № 49, ст. 7061;   № 50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 года)

	
	V
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист № _5__
	Всего листов _7__

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«__» ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	V
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	ООО «Планета»

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	1111111111
	2222222222

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«__» ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	г. Сургут, ул. Губкина, 8
	98654321
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	 V
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	V
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист № _6_
	Всего листов _7__

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	V
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	Иванов
	Иван
	Иванович
	1111111111

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	паспорт
	0202
	123456

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«02» 02 2002 г.
	ГОМ-1 УВД  г. Сургута

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	пгт. Междуреченский
	89044651876
	ivanovii@yandex.ru

	
	
	
	ул. Дружбы, 5
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	Доверенность от 01.01.2015 № 111

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«__» _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	Заявление

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве _1__ экз., на _7__ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист № _7__
	Всего листов _7_

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	                     Иванов И.И.

(инициалы, фамилия)
	«_10_» _____01_____ 2018 г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение 3
к технологической схеме
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО  РАЙОНА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

                                              П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  ________________  20__ года                                                                                        № __________

пгт. Междуреченский
 О присвоении почтового адреса
В соответствии с пунктом 21 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Соглашением от 21 декабря 2015 года № 4/2016-2018/ о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления городского поселения Междуреченский органам местного самоуправления муниципального образования Кондинский район,  Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории городского поселения Междуреченский, утвержденными постановлением администрации городского поселения Междуреченский от 22 июня 2015 года № 152-п «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории городского поселения Междуреченский»,  на основании личного заявления ___________________, в целях упорядочения адресной системы городского поселения Междуреченский, администрация Кондинского района постановляет:

1. Земельному участку площадью ______ кв. м. с кадастровым номером ___________ и расположенному на нем индивидуальному жилому дому (кадастровый номер ____________), присвоить почтовый адрес: _________________.  

2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района, курирующего вопросы природных ресурсов и экологии  ______________.

Глава района                                                                           


__________
Приложение 4
к технологической схеме
	

	

	(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя))

	

	(регистрационный номер заявления о присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)


Решение об отказе

в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

	от
	
	№
	


	

	

	(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации -
города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования

города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)

	сообщает, что
	

	
	(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

	

	подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП

	

	(для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

	
	,

	почтовый адрес - для юридического лица)
	


на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221, отказано


	в присвоении (аннулировании) адреса следующему объекту адресации
	

	
(нужное подчеркнуть)
	(вид и наименование объекта

	

	адресации, описание местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

	

	адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

	

	в связи с
	

	
	.

	(основание отказа)
	


Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации

	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


М. П.

Приложение 5
к технологической схеме 
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО  РАЙОНА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

                                                  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  ________________  2018 года                                                                                         № __________

пгт. Междуреченский
 О присвоении почтового адреса
В соответствии с пунктом 21 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября                      2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Соглашением от 21 декабря 2015 года № 4/2016-2018/ о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления городского поселения Междуреченский органам местного самоуправления муниципального образования Кондинский район,  Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории городского поселения Междуреченский, утвержденными постановлением администрации городского поселения Междуреченский от 22 июня 2015 года № 152-п «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории городского поселения Междуреченский»,  на основании личного заявления Ивана Ивановича Иванова, в целях упорядочения адресной системы городского поселения Междуреченский, администрация Кондинского района постановляет:

1. Земельному участку площадью 1350 кв. м. с кадастровым номером 86:01:1111111:000 и расположенному на нем индивидуальному жилому дому (кадастровый номер 86:01:2222222:111), присвоить почтовый адрес: ул. Первомайская, д. 106, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра.  

2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района, курирующего вопросы природных ресурсов и экологии.

Глава района                                                                                               


И.В. Семагин
Приложение 6
к технологической схеме
	Петров Иван Иванович

	ул. Первомайская, д. 106, пгт. Междуреченский

	(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя))

	№ 350 от 01.01.2018

	(регистрационный номер заявления о присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)


Решение об отказе

в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

	от
	10.01.2018
	№
	1


	Администрация Кондинского района

	

	(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации —

города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования

города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)

	сообщает, что
	Петрову Ивану Ивановичу паспорт серия 0202 номер 123456 

	
	(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

	Выдан 02.02.2002г ОВД Кондинского района, ул. Первомайская, д. 106,

	подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП

	пгт. Междуреченский, Кондинский район

	(для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

	
	,

	почтовый адрес — для юридического лица)
	


на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано


	в присвоении (аннулировании) адреса следующему объекту адресации
	Индивидуальному 

	
(нужное подчеркнуть)
	(вид и наименование объекта

	жилому дому с кадастровым номером 86:01:1111111:456 

	адресации, описание местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

	

	адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

	

	в связи с
	тем, что с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо

	не являющиеся  собственником объекта адресации.
	.

	(основание отказа)
	


	Заместитель главы Кондинского района

И.П. Сергеев
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


М. П.

Приложение 7
к технологической схеме
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО  РАЙОНА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

                                              П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  ________________  20__ года                                                                                        № __________

пгт. Междуреченский
 Об аннулировании адреса объекта адресации
В соответствии с пунктом 21 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Соглашением от 21 декабря 2015 года № 4/2016-2018/ о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления городского поселения Междуреченский органам местного самоуправления муниципального образования Кондинский район,  Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории городского поселения Междуреченский, утвержденными постановлением администрации городского поселения Междуреченский от 22 июня 2015 года № 152-п «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории городского поселения Междуреченский»,  на основании личного заявления ___________________, в целях упорядочения адресной системы городского поселения Междуреченский, администрация Кондинского района постановляет:

1. Аннулировать адрес (земельного участка, здания, сооружения, помещения, объекта незавершенного строительства) с кадастровым номером ______________, общей площадью________, по адресу:_______________, в связи с_____________________ (дата снятия с кадастрового учета).

2. Уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре__________________.

3. Управлению по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района внести сведения об аннулировании адреса объекта адресации в государственный адресный реестр с использованием технических средств Федеральной информационной адресной системы.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района ______________.

Глава района                                                                           


__________
Приложение 8
к технологической схеме
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

                                              П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  ________________  20__ года                                                                                        № __________

пгт. Междуреченский
 Об аннулировании адреса объекта адресации
В соответствии с пунктом 21 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Соглашением от 21 декабря 2015 года № 4/2016-2018/ о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления городского поселения Междуреченский органам местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории городского поселения Междуреченский, утвержденными постановлением администрации городского поселения Междуреченский от 22 июня 2015 года № 152-п «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории городского поселения Междуреченский»,  на основании личного заявления Ивана Ивановича Иванова, в целях упорядочения адресной системы городского поселения Междуреченский, администрация Кондинского района постановляет:

1. Аннулировать адрес здания (жилой дом) с кадастровым номером 86:10:1111111:231, общей площадью 86,6 кв. м, по адресу: ул. Первомайская, д. 106, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, в связи с прекращением существования объекта адресации (дата снятия с кадастрового учета - 07.07.2017).

2. Уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре - 398024c5-643b-4c9c-8e9f-6bed0c8f21d1. 

3. Управлению по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района внести сведения об аннулировании адреса объекта адресации в государственный адресный реестр с использованием технических средств Федеральной информационной адресной системы.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района, курирующего вопросы природных ресурсов и экологии.
Глава района                                                                           


              П.П. Сергеев






