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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 22 июня 2021 года
	
	
	№ 1464

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении технологической 
схемы предоставления муниципальной 
услуги «Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам 
малого и среднего предпринимательства»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Кондинского района постановляет:
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» (приложение).

2. Постановление разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Кондинского района Ханты-Мансийского автономного                 округа - Югры.

3. Постановление вступает в силу после его подписания.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района - председателя комитета экономического развития                              С.П. Кулиниченко.
	Глава района
	
	А.В.Дубовик


кщ/Банк документов/Постановления 2021

Приложение

к постановлению администрации района

от 22.06.2021 № 1464
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

«Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства администрации Кондинского района (далее - Уполномоченный орган)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000000166287982

	3.
	Полное наименование услуги
	«Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Кондинского района от 30 марта 2021 года № 578 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос).
2. Терминальные устройства в МФЦ.
3. Единый портал государственных услуг.
4. Региональный портал государственных услуг 


Раздел 2. Общие сведения о услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа 
в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результатов услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения 
юридического лица)
	при подаче заявления 
не по месту жительства 

(по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государствен

ной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства

	25 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	25 рабочих дней со дня поступления заявления 
о предоставлении муниципальной услуги 
в Уполномоченный 
орган
	нет
	нет
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.

2. Личное обращение в МФЦ.

3. Почтовая связь.

4. Единый портал государственных услуг 
и муниципальных услуг
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ 
на бумажном носителе, полученном из органа предоставляющего услугу.

3. Почтовая связь.

4. На Едином 
портале государственных 
и муниципальных услуг в виде электронного документа


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих

право
на получение

услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории
на получение услуги
	Установленные требования 
к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории 
на получение услуги
	Наличие возможности подачи 
заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления 
от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления 
от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства

	1.
	Физические лица
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным 
на срок обращения 
за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	Имеется
	Уполномоченные 
представители (любые дееспособные физические 
лица, достигшие 18 лет)
	1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным 
на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	
	
	
	
	
	
	1.3. Удостоверение беженца
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	
	
	Удостоверение беженца
	1. Должен быть действительным 
на срок обращения 
за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	
	
	1.4. Свидетельство 
о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1. Должен быть действительным 
на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	
	
	1.5. Вид на жительство
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	
	
	Вид 
на жительство
	1. Должен быть действительным 
на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	
	
	1.6. Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание.

4. Должен быть  переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена

	
	
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	1. Должен быть действительным 
на срок обращения за предоставлением услуги.  
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание.

4. Должен быть переведен 
на русский язык, верность 
перевода должна быть 

нотариально удостоверена
	
	
	2. Доверенность
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место 
его составления, дату составления, сведения 
о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные)), подпись доверителя, срок на который она выдана.

2. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	2.
	Юридические лица
	-
	-
	Имеется
	Законные представители 
(любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица 
без доверенности)
	1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	
	
	
	
	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 

их содержание

	
	
	
	
	
	
	2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

2.1. Решение (приказ) 
о назначении лица или 
об избрании физического лица на должность
	1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию  о праве физического лица  действовать от имени заявителя без доверенности (юр. лица). 

3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	
	
	
	
	
	Представители, действующие 
на основании доверенности, оформленной в соответствии 
с законодательством 
Российской Федерации
	1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	
	
	
	
	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	
	
	
	
	
	
	2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

2.1. Доверенность 
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место 
его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана) 
или оформлена в простой письменной форме 
на официальном бланке юр. лица (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем юр. лица или уполномоченным этим руководителем лицом).
2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя 
на подачу заявления от имени заявителя;

3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги;

4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным 
на срок обращения 
за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	Имеется
	Уполномоченные 
представители (любые дееспособные физические 
лица, достигшие 18 лет)
	1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным
на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

	
	
	
	
	
	
	2. Доверенность
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место 
его составления, дату составления, сведения 
о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана.

2. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа
с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/
заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства

	1.
	Заявление
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	1 (экз.) подлинник, формирование
в дело
	Нет
	1. В заявлении указываются:

фамилия, имя и (при наличии) отчество 
заявителя - для физических лиц, полное наименование - для юридического лица;

юридический адрес или фактический 

адрес - для юридических лиц, адрес 

проживания - для физических лиц; 

адрес электронной почты,

контактный номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя; 

способ выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	Приложение 1

к технологической схеме
	Приложение 2

к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина 
Российской Федерации 
	1 (экз.) копия, сверка копии
с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование
в дело
	Нет
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                 
3. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 
(форма 2П) 
	
	В случае замены паспорта гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             
2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	-
	-

	
	
	Удостоверение беженца
	
	Предоставляется при условии отсутствия гражданства Российской Федерации и наличия удостоверения беженца
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	-
	-

	
	
	Свидетельство 
о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	
	Предоставляется при условии отсутствия гражданства Российской Федерации и наличия свидетельство о предоставлении временного убежища 
на территории Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	-
	-

	
	
	Вид на жительство
	
	Предоставляется 
при условии отсутствия гражданства Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие
 которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	-
	-

	
	
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	
	Предоставляется иностранными гражданами
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание.

4. Должен быть  переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность
	1 (экз.) копия, сверка копии 
с оригиналом 
и возврат заявителю подлинника, формирование 
в дело
	В случае обращения представителя заявителя
	При получении услуги представителем физического лица (индивидуального предпринимателя): 

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана).

2. Должна быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание.

При получении услуги представителем юридического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана) или оформлена в простой письменной форме на официальном бланке юр. лица (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем  юр. лица или уполномоченным этим руководителем лицом).
2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.
3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.
4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Решение (приказ) о назначении лица или об избрании физического лица на должность
	1 (экз.) копия, сверка копии 
с оригиналом 
и возврат заявителю подлинника, формирование 
в дело
	В случае обращения законного представителя заявителя (юридического лица)
	1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию о праве физического лица  действовать от имени заявителя без доверенности (юр. лица). 

3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование 
органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование 
вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№

п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования 
к документу/документам, являющемуся (имся) 
результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Образцы документа/документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства

	1.
	Информация 
о существующих видах поддержки, порядке и условиях ее получения в форме уведомления
	Документ, подписанный председателем 
Уполномоченного органа, 
либо лицом, его замещающим
	Положительный 
	Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю, в том числе 
на бумажном носителе 
в виде уведомления, информации о существующих видах поддержки, порядке 
и условиях ее получения
	Приложение 3
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном 
из органа предоставляющего услугу.

3. Почтовая связь.

4. На Едином портале государственных услуг 
в виде электронного документа
	30 календарных дней
	30 календарных дней 

(по истечении срока документы возвращаются 
в Уполномоченный орган)


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги 

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения 
процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые
для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства

	1.
	Прием и регистрация заявления 

о предоставлении муниципальной услуги
	1. При личном обращении заявителя 
в Уполномоченный орган сотрудник проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), 
а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, регистрирует заявление в системе электронного документооборота 
и делопроизводства.

2. При поступлении заявления 
в Уполномоченный орган посредством почтовой связи сотрудник сверяет представленный запрос с копией документа, удостоверяющего личность заявителя 
и осуществляет регистрацию заявления 
в системе электронного документооборота 
и делопроизводства.

3. При поступлении заявления 
в электронной форме посредством Единого или Регионального порталов сотрудник осуществляет проверку подлинности электронной подписи с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации, регистрирует заявление в системе электронного документооборота 
и делопроизводства
	15 минут

1 рабочий день


	Специалист отдела несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства Уполномоченного органа
	Документационное обеспечение 
(формы, бланки и т.д.),

технологическое обеспечение 
(наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: 
принтера, сканера, МФУ)
	Приложение 1 

к технологической схеме, 
приложение 2 

к технологической схеме

	
	
	При обращении гражданина в МФЦ специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя 
(его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя, регистрирует заявление, и информирует заявителя 
о возможности оценить качество услуги (административной процедуры), оказанной 
в МФЦ, посредством радиотелефонной связи (СМС-опрос), терминального устройства МФЦ или через сеть «Интернет» посредством опросной формы в личном кабинете Единого портала государственных услуг или опросного модуля специализированного сайта «Ваш контроль», размещенного 
на Едином портале МФЦ. 

Зарегистрированное заявление передается 
для рассмотрения в Уполномоченный орган 
в срок, предусмотренный соглашением 
о взаимодействии
	15 минут
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение 
(формы, бланки и т.д.),

технологическое обеспечение 
(наличие доступа к автоматизированным системам, АИС МФЦ Югры, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключа электронной подписи и т.д.)
	

	2.
	Подготовка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	1. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, и передача его 
на подпись должностному лицу либо лицу, его замещающему
	3 рабочих дня

2 рабочих дня
	Специалист отдела несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства Уполномоченного органа
	Документационное обеспечение
(формы, бланки и т.д.),

технологическое обеспечение 
(наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: 

принтера, сканера, МФУ)
	-

	
	
	2. Подписание проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и его передача специалисту, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	
	Председатель Уполномоченного органа
	
	

	3.
	Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги
	Выдача (направление) заявителю решения 
о предоставлении информации о существующих видах поддержки, 
порядке и условиях ее получения:

в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю - запись заявителя 
в журнале регистрации заявлений;

в случае направления заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой - отметка 
о дате направления письма отображается 
в электронном документообороте;

в случае направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого и регионального порталов - прикрепление 
к электронному документообороту скриншота электронного уведомления 
о доставке сообщения;

в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ - отображается 
в электронном документообороте
	15 рабочих дней
	Специалист отдела несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства Уполномоченного органа
Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение 
(формы, бланки и т.д.),

технологическое обеспечение
(наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключа электронной подписи и т.д.)
	Приложение 3


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации 
о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием 
в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины 
за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых 
в соответствии 
с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы 
на нарушение порядка предоставления услуги 
и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Оказание информационно-консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства

	1. Единый портал государственных услуг (gosuslugi.ru). 
2. Официальный сайт Уполномоченного органа (admkonda.ru)
	Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного - Югры

(mfc.admhmao.ru)
	1. Через экранную форму на Едином портале государственных услуг
	Не требуется предоставление заявителем документов 
на бумажном носителе
	-
	Нет
	1. Единый портал государственных услуг.

2.Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг


Приложение 1
к технологической схеме

В _____________________________________
(указать уполномоченный орган)

от ____________________________________
для граждан - фамилия, имя, отчество (при наличии)

______________________________________

(для юридических лиц - полное наименование)

почтовый адрес заявителя: _______________
______________________________________
адрес, местонахождение (для юридического лица)
____________________________________________________________________________
телефон: ______________________________

адрес электронной почты: _______________
______________________________________

Заявление
Прошу предоставить информационно-консультационную поддержку.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать (направить):

 лично в МФЦ
;
 лично в ______________________ (указать уполномоченный орган);
 посредством почтовой связи;
 посредством Единого портала.
________________________________________________________________________________

(при подаче заявления представителем заявителя указать документ, 
подтверждающий полномочия представителя)

Для физических лиц:

___________________ ____________________ ________________________________________
                 (дата)                                   (подпись)                                                           (Ф.И.О.)
Для юридических лиц:

_______________________________________________ ____________________
                                             (должность)                                                                (подпись)      (печать)
Приложение 2
к технологической схеме

В комитет несырьевого сектора экономики 
и поддержки предпринимательства администрации Кондинского района 
от индивидуального предпринимателя Киселева Ивана Ивановича

почтовый адрес заявителя: 

628006, г. Ханты-Мансийск, 
ул. Мира 5, кв. 1,
телефон: 8(3467)39-50-90,
адрес электронной почты: KiselevII@yandex.ru
Заявление
Прошу предоставить информационно-консультационную поддержку.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать (направить):

 лично в МФЦ
;
 лично в ______________________ (указать уполномоченный орган);
˅ посредством почтовой связи;
 посредством Единого портала.
Паспорт __________________________________________________________________

(при подаче заявления представителем заявителя указать документ, 
подтверждающий полномочия представителя)

Для физических лиц:

_____26.10.2020____ _____________________ __________________Иванов________________
                 (дата)                                   (подпись)                                                           (Ф.И.О.)
Для юридических лиц:

__________________Специалист___________________ ______Иванова_____
                                             (должность)                                                                (подпись)      (печать)
Приложение 3
к технологической схеме

________Киселеву Ивану Ивановичу_______
для граждан - фамилия, имя, отчество (при наличии)

_______директору ООО «Иртыш»_________
(для юридических лиц - полное наименование)

почтовый адрес заявителя: 
____628200, пгт. Междуреченский,________
____ул. Мира 5 офис 3___________________
адрес, местонахождение (для юридического лица)

Уведомление
Дата 26.10.2020                                                                                        _______________ подпись
� Указанный абзац включается в текст административного регламента при наличии возможности предоставления муниципальной услуги через МЦФ


� Указанный абзац включается в текст административного регламента при наличии возможности предоставления муниципальной услуги через МЦФ





