Приложение 6
к постановлению администрации района

от 21.12.2015 № 1732
	Типовая технологическая схема № 6                     

муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

	
	
	

	Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№

п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа предоставляющего услугу
	Администрация Кондинского района

	2
	Номер услуги в региональном реестре
	10004599497


	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Кондинского района от 04 сентября 2013 года № 1877

	6
	Перечень подуслуг
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Портал государственных услуг, официальный сайт администрации Кондинского района,  sms- информирование, инфокиоски, анкеты, книга жалоб и предложений и др.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	не более 14 календарных дней
	не более 14 календарных дней
	нет
	непредоставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; запрашиваемые сведения отсутствуют в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности; запрашиваемые сведения отнесены в соответствии с федеральным законодательством  к категории ограниченного доступа.
	нет
	есть
	Размер платы ежегодно устанавливается постановлением  Администрации в соответствии с приказом Министерства экономического развития и торговли РФ от 26 февраля 2007 г. № 57 «Об утверждении Методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»
	040 113 01995 05 0000 130
	путем личного вручения в Управление;
по почте в Управление;
посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном портале, Едином и региональном порталах;
посредством обращения в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	путем личного вручения в Управление;
по почте в Управление;
посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном портале, Едином и региональном порталах;
посредством обращения в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц имеющих право на «подуслуги»
	Документ подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получении «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявляения на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	1
	физические и юридические лица
	Документы, подтверждающие полномочия и удостоверяющие личность представителя, либо лица имеющего право действовать без доверенности.
	Данные заявителя указаны полностью, разборчиво.
	есть
	От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные на представление интересов заявителя с соответствующей доверенностью
	Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя (доверенность, распорядительный акт, решение общего собрания и т.п.).
	Документ содержит наименование, реквизиты юридического лица, подписан уполномоченным лицом (с расшифровкой подписи) и имеет печать. Данные представителя указаны полностью.


	Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на строительство

	1
	заявление
	заявление о предоставлении сведений, содержащихся в ИСОГД
	1/подлинник
	обязательно
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется впо форме приведенной в приложении
	приложение 1 к технологической схеме 
№ 6
	приложение 2 к технологической схеме № 6

	2
	доверенность
	документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае подачи заявления уполномоченным лицом).
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются в одном экземпляре (оригинал или нотариально заверенная копия) либо в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником, второй заверенной застройщиком копией. 
В случае представления документов в двух экземплярах, после проверки подлинник возвращается заявителю.
	в случае подачи заявления уполномоченным лицом
	нет
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	документ об оплате
	документ, подтверждающий внесение платы за предоставление сведений
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются в одном экземпляре (оригинал или нотариально заверенная копия) либо в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником, второй заверенной застройщиком копией. 
В случае представления документов в двух экземплярах, после проверки подлинник возвращается заявителю.
	за исключением случаев бесплатного  предоставления сведений
	нет
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	
	


	Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты, межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (которой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаиммодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	нет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


	Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатам «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	предоставление сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
	нет
	положительный
	нет
	нет
	лично в управлении архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района, в МФЦ, почтой, портал государственных услуг
	постоянно
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в управление архитектуры и градостроительства)

	2
	отказ в предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	лично в управлении архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района, в МФЦ, почтой, портал государственных услуг
	постоянно
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в управление архитектуры и градостроительства)


	Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ 
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	наполняемость пакета документов, наличие оснований для получения услуги
	два календарных  дня
	специалист управления архитектуры и градостроительства или специалист МФЦ
	бланки
	форма заявления (приложение 1 к технологической схеме № 6)

	2
	передача из МФЦ в управление архитектуры и градостроительства
	наполняемость пакета документов
	1 день со дня поступления заявления
	специалист МФЦ
	-
	-

	3
	рассмотрение запроса
	при рассмотрении запроса оператор ИСОГД определяет общий размер платы за предоставление сведений ИСОГД исходя из объемов запрашиваемых сведений и с учетом установленных размеров платы
	один день со дня поступления пакета документов специалисту управления архитектуры и градостроительства
	специалист управления архитектуры
	-
	-

	4
	подготовка ответа
	наполняемость пакета документов
	максимальный срок выполнения действия по подготовке и выдаче сведений ИСОГД составляет четырнадцать дней с момента поступления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений
	специалист управления архитектуры
	
	

	5
	передача  результата услуги в МФЦ
	наполняемость пакета документов
	максимальный срок выполнения действия по подготовке и выдаче сведений ИСОГД составляет четырнадцать дней с момента поступления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений
	специалист управления архитектуры
	
	

	6
	выдача запрашиваемых сведений
	наполняемость пакета документов
	максимальный срок выполнения действия по подготовке и выдаче сведений ИСОГД составляет четырнадцать дней с момента поступления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений
	специалист управления архитектуры и градостроительства или специалист МФЦ
	-
	-


	Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услуг, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	устно (при личном общении заявителя и/или по телефону);
письменно (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);
в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном портале, Едином и региональном порталах.
Информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте органов местного самоуправления, через специалиста МФЦ
	нет
	не требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	-
	нет
	Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет: посредством официального портала, Единого и регионального порталов, а также может быть принята при личном приеме заявителя


Приложение 1 к технологической схеме № 6 
Главе Кондинского района 
А.В. Дубовику

от________________________________



(Ф.И.О. , наименование заявителя)

                                                                                     ___________________________________
Адрес:_____________________________


___________________________________


Контактный телефон: ________________


___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию  из ИСОГД _____________________________________


             (перечень разделов ИСОГД)

_____________________________________________________________________________

Кадастровый номер участка:_____________________________________________________
Местоположение, адрес участка:_________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Ориентиры границ участка: _____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Форма предоставления информации: _____________________________________________



      (электронный вид, на бумажном носителе)

Способ доставки:______________________________________________________________


(по почте, на руки, другое)

 «_____»_____________20__г.                                               ______________/______________

____________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

	Для физических лиц:  

	документ, удостоверяющий личность (копия);

	документ, подтверждающий внесение платы за предоставление документов и сведений из ИСОГД.

	Для юридических лиц: 

	документ, подтверждающий полномочия представителя;

	документ, подтверждающий внесение платы за предоставление документов и сведений из ИСОГД.


Приложение 2 к технологической схеме № 6 
Главе Кондинского района 

А.В. Дубовику

От Иванова Ивана Ивановича 



(Ф.И.О. , наименование заявителя)

                                                                                     ___________________________________
Адрес:_п.Мортка ул. Строителей, 4___

___________________________________


Контактный телефон: ________________


_______8926945153__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию  из ИСОГД _____________________________________



             (перечень разделов ИСОГД)

____________раздел IV «Правила землепользования и застройки»_____________________
Кадастровый номер участка:________отсутствует___________________________________
Местоположение, адрес участка:_________________________________________________

_________п. Мортка, улица Промышленная, ___________________________________
Ориентиры границ участка: _________ район старой диспетчерской станции___________
_____________________________________________________________________________

Форма предоставления информации: _____в электронном виде_______________________



      (электронный вид, на бумажном носителе)

Способ доставки: ________на руки_______________________________________________


(по почте, на руки, другое)

 «__11_»__февраля_________2012г.                                    ______________/______________

____________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

	Для физических лиц:  

	документ, удостоверяющий личность (копия);

	документ, подтверждающий внесение платы за предоставление документов и сведений из ИСОГД.

	Для юридических лиц: 

	документ, подтверждающий полномочия представителя;

	документ, подтверждающий внесение платы за предоставление документов и сведений из ИСОГД.


