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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
	от 17 февраля 2017 года
	
	
	№ 73-р

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении Положения об отделе 

по организации закупок управления внутренней политики администрации Кондинского района




В связи с изменением структуры администрации Кондинского района, на основании решения Думы Кондинского района от 26 января 2017 года № 199 «Об утверждении структуры администрации Кондинского района», распоряжения администрации Кондинского района от 08 февраля 2017 года № 45-р «Об организационно-штатных мероприятиях»:

1.  Утвердить Положение об отделе по организации закупок управления внутренней политики администрации Кондинского района (приложение).

2. Признать утратившими силу распоряжения администрации Кондинского района:

от 19 декабря 2014 года № 551-р «Об утверждении Положения об отделе закупок управления внутренней политики администрации Кондинского района»;

от 16 марта 2015 года № 169-р «О внесении изменений в распоряжение администрации Кондинского района от 19 декабря 2014 года № 551-р «Об утверждении Положения об отделе закупок управления внутренней политики администрации Кондинского района»;

от 19 января 2016 года № 39-р «О внесении изменений в распоряжение администрации Кондинского района от 19 декабря 2014 года № 551-р «Об утверждении Положения об отделе закупок управления внутренней политики администрации Кондинского района».

3. Распоряжение вступает в силу после подписания.

4. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы района, курирующего деятельность управления внутренней политики.
	Исполняющий обязанности главы района
	
	А.А.Мухин


мс/Банк документов/Распоряжения 2017 
Приложение

к распоряжению администрации района

от 17.02.2017 № 73-р
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ЗАКУПОК

УПРАВЛЕНИЯ ВНУТРЕННЕЙ ПОЛИТИКИ

(далее - Положение)

1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Отдел по организации закупок (далее - отдел) является структурным подразделением управления внутренней политики администрации Кондинского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, осуществляющим функционирование и развитие контрактной системы в сфере закупок с целью повышения эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг для нужд Кондинского района, обеспечения гласности и прозрачности осуществления таких закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере таких закупок.

1.2.
В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными и окружными законами и нормативными актами, Уставом муниципального образования Кондинский район, решениями Думы Кондинского района, постановлениями и распоряжениями администрации Кондинского района, 
а также настоящим Положением.

1.3.
Отдел входит в состав управления внутренней политики администрации Кондинского района и курируется заместителем главы района, курирующим вопросы внутренней политики.

1.4.
Отдел не является юридическим лицом, имеет фирменный бланк со своим наименованием, штампы.

1.5.
Местонахождение отдела: Титова ул., 26, пгт. Междуреченский, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Кондинский район, Тюменская область, 628200. 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

Основными задачами отдела являются:

2.1.
Формирование системы закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, организация и проведение процедур по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) для обеспечения нужд Кондинского района на основе единой информационной политики и единого подхода к их организационному, методическому и нормативно-правовому обеспечению.

2.2. Создание комиссий по осуществлению закупок для обеспечения муниципальных нужд Кондинского района, обеспечение и организация их деятельности.

2.3. Координация и организационно-методическое руководство деятельностью органов местного самоуправления Кондинского района, органов администрации Кондинского района с правами юридического лица, муниципальных казенных, бюджетных учреждений, муниципальных унитарных предприятий Кондинского района, а также органов местного самоуправления поселений Кондинского района и подведомственных им казенных, бюджетных учреждения, передавших функции по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) по Соглашению (далее - Заказчики Кондинского района) в области организации и проведения процедур осуществления закупок
2.4. Осуществление контроля за соответствием условий указанных в заявке, условиям, указанным в плане-графике по конкурентным способам закупок (конкурс, аукцион, запрос предложений, запрос котировок) для Заказчиков Кондинского района.
2.5.
Обеспечение открытости и гласности проведения процедур осуществления закупок.

2.6. Осуществление мониторинга и анализа хода осуществления закупок.

2.7. Осуществление мониторинга и оценки эффективности и результативности закупочной деятельности Кондинского района.
2.8. Обеспечение конфиденциальности информации в случаях, установленных действующим законодательством. 

2.9. Обеспечение целостности, достоверности и сохранности документов, направляемых заказчиками в отдел для проведения процедур по определению поставщиков, документов, направляемых участниками закупок.

2.10.
Иные задачи в соответствии с федеральным, окружным законодательством и правовыми актами Кондинского района.

3.  ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Отдел осуществляет следующие функции:

3.1.
Осуществление организационного, методического и правового обеспечения 
в области осуществления закупок. 

3.2.
Разработка комплексных мер, направленных на повышение эффективности использования бюджетных средств, направляемых на финансирование закупок.

3.3.
Разработка проектов правовых актов Кондинского района по вопросам своей деятельности, представление их для внесения в установленном порядке на рассмотрение соответствующих органов местного самоуправления и должностных лиц.

3.4.
Разработка обязательных для применения типовых форм документов, методических рекомендаций, требований, процедур, регламентов в области осуществления закупок.

3.5.
Осуществление в соответствии со своей компетенцией функций по определению поставщиков, исполнителей, подрядчиков для Заказчиков Кондинского района. 

3.6. Осуществление мониторинга и оценки эффективности и результативности закупочной деятельности в сфере закупок. 

3.7.
Осуществление контроля за соответствием условий указанных в заявке, условиям, указанным в плане-графике по конкурентным способам закупок (конкурс, аукцион, запрос предложений, запрос котировок) для Заказчиков Кондинского района.

3.8.
Формирование комиссий по осуществлению закупок для обеспечения муниципальных нужд Кондинского района. Подготовка материалов на рассмотрение комиссий, проведение заседаний комиссий, подготовка протоколов заседаний комиссий.

3.9. Осуществление размещения, предусмотренной Федеральным законом 
от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», информации о проведении процедуры определения поставщика (исполнителя, подрядчика) в единой информационной системе в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.10. Организация хранения документации по осуществлению закупок в надлежащем виде в течение не менее 3-х лет.

3.11.
 Участие в пределах своей компетенции в подготовке проектов соглашений 
и договоров администрации Кондинского района.

3.12.
Подготовка справочных, аналитических и статистических материалов, отчетов администрации Кондинского района по вопросам своей деятельности.

3.13. Выполнение иных функций в соответствии с возложенными на него задачами.

4. ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА

 Отдел для осуществления функций, предусмотренных разделом 3 настоящего Положения, обладает следующими полномочиями:

4.1.
Взаимодействие в установленном порядке в пределах компетенции отдела с органами государственной власти, местного самоуправления, предприятиями, организациями всех форм собственности, а так же должностными лицами и гражданами.

4.2.
Проведение конференций, семинаров, совещаний, других мероприятий по вопросам, отнесенным к ведению отдела.

4.3.
Запрос и получение от государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, учреждений, предприятий, организаций информации, документов и материалов, необходимых для осуществления задач, возложенных 
на отдел, передача в установленном порядке информации указанным органам 
и хозяйствующим субъектам.

4.4.
Представление в установленном порядке интересов Кондинского района 
в федеральных, окружных органах государственной власти, в судах и иных органах государственной, муниципальной власти по вопросам, находящимся в ведении отдела.

4.5.
Рассмотрение и консультация при согласовании проектов правовых актов, разработанных другими органами местного самоуправления в сфере закупок, информационного взаимодействия.

4.6.
Направление заказчикам в пределах своей компетенции информационных писем, разъяснений и обязательных к исполнению типовых форм документов, методических рекомендаций, требований и регламентов в сфере закупок.

4.7.
Контроль реализации на территории района постановлений, распоряжений, иных нормативно-правовых актов в сфере закупок Кондинского района. 

4.8.
Обеспечение в пределах своей компетенции соблюдения требований законодательства в сфере закупок.

4.9.
В соответствии с законодательством имеет право непосредственного доступа 
к справочным и информационным системам (базам данных) по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

4.10.
Подготовка, согласование и представление в установленном порядке проектов постановлений, распоряжений, отнесенным к ведению отдела.

4.11.
Подготовка писем, запросов и иной исходящей документации в соответствии 
с компетенцией отдела, предусмотренной настоящим Положением.

4.12.
Представление статистической отчетности, отчетов администрации Кондинского района по вопросам своей деятельности в установленном порядке и определенные сроки.

5.
ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И УПРАВЛЕНИЕ ОТДЕЛОМ

5.1.
Отдел возглавляет начальник, который функционально подчинен начальнику управления внутренней политики, назначаемый на должность и освобождаемый 
от должности главой Кондинского района.

5.2. Начальник отдела осуществляет руководство порученной ему сферой деятельности, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач.

Начальник отдела имеет в подчинении заместителя начальника отдела, двух главных специалистов и трех экспертов отдела.

5.3. Начальник отдела:

5.3.1. Руководит деятельностью отдела.

5.3.2. Утверждает инструкции в пределах ведения отдела, дает методические рекомендации, готовит письма в пределах компетенции отдела, организует контроль их исполнения.

5.3.3. Распределяет функциональные обязанности между специалистами отдела.

5.3.4. Обеспечивает сохранность средств и материальных ценностей.

5.3.5. Представляет на рассмотрение и согласование проекты постановлений и распоряжений администрации Кондинского района, решения Думы района и другие проекты документов в соответствии с компетенцией отдела, предусмотренной настоящим Положением.

5.3.6. Принимает участие в заседаниях администрации района, совещаниях главы района, иных органов местного самоуправления Кондинского района и должностных лиц 
по вопросам деятельности отдела.

5.3.7. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

5.4.
Делопроизводство в отделе:

5.4.1.
Входящая документация проходит регистрацию в журнале входящей документации отдела.

5.4.2.
Исходящая документация проходит регистрацию в журнале исходящей документации отдела, готовится на фирменном бланке отдела за подписью начальника отдела.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА

6.1.
Отдел обеспечивает сохранность документов (управленческих, финансово-экономических, хозяйственных и иных) и передачу в установленном порядке 
и согласно номенклатуре дел в архив.

6.2. Работники отдела обязаны соблюдать тайну служебной, конфиденциальной и иной информации.

6.3. Отдел и его работники несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за правильность исполнения законов Российской Федерации, указов Президента Российской Федерации, законов и иных нормативно-правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, постановлений и распоряжений администрации района, решений Думы Кондинского района в пределах компетенции и должностных инструкций.

7.  ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Упразднение, ликвидация отдела производится распоряжением администрации Кондинского района. 

