Приложение 7
к постановлению администрации района

от 21.12.2015 № 1732
	Типовая технологическая схема № 7                                                          муниципальной услуги                                                                             
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

	
	
	

	Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа предоставляющего услугу
	Администрация Кондинского района

	2
	Номер услуги в региональном реестре
	10005535615

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Кондинского района от 30 марта 2015 года № 385

	6
	Перечень подуслуг
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Портал государственных услуг, официальный сайт администрации Кондинского района,  sms- информирование, инфокиоски, анкеты, книга жалоб и предложений и др.


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	10 календарных дней
	10 календарных дней
	несоответствие поданного заявления административному регламенту;
заявление подано лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;
тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения и исправления, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	если строительство, освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) если в этих случаях установлено, что такие работы не выполнены в полном объёме;
освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства в ходе, которых установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учётную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации
	нет
	нет
	-
	-
	путем личного вручения в Управление;
по почте в Управление;
посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном портале, Едином и региональном порталах;
посредством обращения в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	при личном приеме, посредством Единого или регионального портала в форме электронного документа, МФЦ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц имеющих право на «подуслуги»
	Документ подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получении «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявляения на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на строительство

	1
	лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал
	Документы, подтверждающие полномочия и удостоверяющие личность представителя, либо лица имеющего право действовать без доверенности.
	Данные заявителя указаны полностью, разборчиво.
	есть
	лица, уполномоченные на предоставление интересов заявителей
	Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя (доверенность, распорядительный акт, решение общего собрания и т.п.).
	Документ содержит наименование, реквизиты юридического лица, подписан уполномоченным лицом (с расшифровкой подписи) и имеет печать. Данные представителя указаны полностью.


	Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на строительство

	1
	заявление
	заявление о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	1/подлинник
	обязательно
	заявление, заполняется по форме
	приложение 1 к технологической схеме № 7
	приложение 2 к технологической схеме № 7

	2
	доверенность
	документ, подтверждающий полномочия представителя
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются в одном экземпляре (оригинал или нотариально заверенная копия) либо в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником, второй копией. 
В случае представления документов в двух экземплярах, после проверки подлинник возвращается заявителю.
	в случае подачи заявления уполномоченным лицом
	нет
	нет
	нет

	3
	правоустанавливающий документ
	документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости)
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются в одном экземпляре (оригинал или нотариально заверенная копия) либо в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником, второй заверенной застройщиком копией. 
В случае представления документов в двух экземплярах, после проверки подлинник возвращается заявителю.
	обязательно
	нет
	нет
	нет


	Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты, межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (которой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	нет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


	Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатам «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	нет
	положительный
	-
	-
	лично в управлении архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района, в МФЦ, почтой, портал государственных услуг
	постоянно
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в управление архитектуры и градостроительства)

	1
	отказ в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	нет
	отрицательный
	-
	-
	лично в управлении архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района, в МФЦ, почтой, портал государственных услуг
	постоянно
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в управление архитектуры и градостроительства)


	Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	наполняемость пакета документов, наличие оснований для получения услуги
	продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения   в день обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги; при личном обращении заявителя – 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги
	специалист управления архитектуры и градостроительства или специалист МФЦ
	бланки
	форма заявления (приложение 1 к технологической схеме № 7)

	2
	передача из МФЦ в управление архитектуры и градостроительства
	наполняемость пакета документов
	1 день со дня поступления заявления
	специалист МФЦ
	-
	-

	3
	Рассмотрение заявления и представленных документов.
	Специалист осуществляет следующие процедуры:
1) согласовывает с заявителем дату и время осмотра объекта индивидуального жилищного строительства (далее - ИЖС);
2) проводит осмотр объекта ИЖС на проведение основных работ по строительству объекта (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) в полном объеме в присутствии заявителя (уполномоченного представителя);
3) проводит осмотр объекта ИЖС на проведение основных работ по реконструкции объекта по увеличению (уменьшению) общей площади жилого помещения не менее чем на учетную норму площади помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской федерации в присутствии заявителя (уполномоченного представителя). При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта.
	5 дней со дня поступления заявления в управление архитектуры и градостроительства
	специалист управления архитектуры и градостроительства
	-
	-

	4
	Подготовка акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства или письменного мотивированного отказа в выдаче Акта освидетельствования
	наполняемость пакета документов
	2 дня со дня осмотра объекта
	специалист управления архитектуры и градостроительства
	-
	-

	5
	Передача  результата услуги в МФЦ
	наполняемость пакета документов
	1 день с момента принятия решения
	специалист управления архитектуры и градостроительства
	-
	-

	6
	выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	наполняемость пакета документов
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 (десяти) рабочих дней с момента регистрации обращения заявителя
	специалист управления архитектуры и градостроительства или специалист МФЦ
	
	


	Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услуг, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	устно (при личном общении заявителя и/или по телефону);
письменно (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);
в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном портале, Едином и региональном порталах.
Информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте органов местного самоуправления, через специалиста МФЦ
	нет
	Не требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	-
	-
	Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет: посредством официального портала, Единого и регионального порталов, а также может быть принята при личном приеме заявителя


Приложение 1 к технологической схеме № 7  

В управление архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района 

от__________________________________
(Ф.И.О. лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный капитал или его представителя)

____________________________________
(паспортные данные, место проживания, телефон/ факс)

___________________________________
____________________________________

Заявление

о выдаче акта освидетельствования  проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

Прошу выдать акт освидетельствования по строительству/реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства__________________________________________

(наименование, почтовый или строительный

_______________________________________________________________________________
адрес объекта капитального строительства)

Сведения о проведенных работах:

Монтаж фундамента______________________________________________________________

(наименование конструкций,  материал)

Возведение стен__________________________________________________________________

(наименование конструкций,  материал)

Возведение кровли_______________________________________________________________

(наименование конструкций,  материал)

Сведения о выданном разрешении на строительство___________________________________

                                                                                               (номер, дата выдачи разрешения)

________________________________________________________________________________

Даты: начала работ «__» ________ 20__ г.; окончания работ»__» __________ 20__ г.

Сведения о лице, осуществляющем  строительство (представителе лица, осуществляющего строительство) (нужное подчеркнуть)

_______________________________________________________________________________
(наименование,  номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН,  ИНН,  почтовые реквизиты,

_______________________________________________________________________________
номер и дата договора, телефон/факс- для юридических лиц; фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место

_______________________________________________________________________________
проживания, телефон/факс- для физических лиц) (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа, подтверждающего

_______________________________________________________________________________
полномочия представителя  заполняется при наличии представителя лица,  осуществляющего строительство)

В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений)  увеличивается на________  кв.  м и составляет________ кв. м.

Приложения:
	Документ,  подтверждающий полномочия представителя (в случае, если с заявлением обращается представитель лица, получившего материнский (семейный) капитал)
	

	Может быть приложена копия кадастрового паспорта здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости, содержащего сведения о параметрах объекта
	


Подпись:_________________________________                                  ________________

                                        (ФИО застройщика)                                                   подпись

Дата «___»_______________________20___г.

Заявление принял:_________________________________                    _______________
                                        (ФИО, подпись сотрудника)                                     подпись

Приложение 2 к технологической схеме № 7
В управление архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района 

	от  Филипповой Марии Витальевны


(Ф.И.О. лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный капитал или его представителя)
	6700 200200  выдан  Кондинским РОВД

	11.11.2011


(паспортные данные, место проживания, телефон/ факс)

	  п. Междуреченский, ул. Сибирская, 100


Заявление

о выдаче акта освидетельствования  проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

Прошу выдать акт освидетельствования по строительству/реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства:

	   п. Междуреченский, ул. Толстого, 70


(наименование, почтовый или строительный

_______________________________________________________________________________

адрес объекта капитального строительства)

Сведения о проведенных работах:

	Монтаж фундамента
	ленточный


(наименование конструкций,  материал)

	Возведение стен
	пеноблок


                                                         (наименование конструкций,  материал)

	Возведение кровли
	профлист


 (наименование конструкций,  материал)

	Сведения о выданном разрешении на строительство   
	от 30 января 2013   №RU86502000-25

	                                                                                                                 (номер, дата выдачи разрешения)

	
	


	3. Даты:

	
	начала работ 
	«30»
	
	октября
	
	20
	13
	г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	окончания работ
	«30»
	
	октября 
	
	20
	23
	г.


	Сведения  о лице,  осуществляющем строительство (представителе лица, осуществляющего

	(нужное подчеркнуть)

	строительство):

	

	Филиппова Мария Витальевна, паспорт серия: 00 00 № 333333 выдан

	(наименование, номер, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;

	11.11.1102 г. Тавдинским ГОВД Свердловской обл.;

	фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания, телефон/факс – для физических лиц)

	ул. П. Морозова, д.18, пгт. Междуреченский, Кондинский 

	(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представителе –

	район, Ханты – Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область.

	


	тел.: 89224455548

	заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)


В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений)  увеличивается на________  кв.  м и составляет________ кв. м.

Приложения:

	Документ,  подтверждающий полномочия представителя (в случае, если с заявлением обращается представитель лица, получившего материнский (семейный) капитал)
	

	Может быть приложена копия кадастрового паспорта здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости, содержащего сведения о параметрах объекта
	


Подпись:_________________________________                                  ________________

                                        (ФИО застройщика)                                                   подпись

Дата «___»_______________________20___г.

Заявление принял:_________________________________                    _______________

                                        (ФИО, подпись сотрудника)                                     подпись

