Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Кондинский район

Муниципальное образование городское поселение Мортка

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

от 20 февраля 2005 года                                                                                                            № 19

пгт. Мортка

Об администрации 

городского поселения Мортка

Рассмотрев проект Положения об администрации городского поселения Мортка, предлагаемые главой поселения структуру, штатное расписание администрации городского поселения Мортка, образцы бланков, печатей, штампов администрации городского поселения Мортка руководствуясь статьей 37 Федерального закона Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», уставом муниципального образования городское поселение Мортка, 

Совет депутатов муниципального образования городское поселение Мортка решил:

1. Утвердить Положение об администрации городского поселения Мортка (приложение 1).

2. Утвердить структуру (приложение 2), штатное расписание (приложение 3), образцы бланков, печатей, штампов администрации городского поселения Мортка (приложения 4)

3. Настоящее решение Совета депутатов вступает в силу с момента принятия.

Глава муниципального образования 

городское поселение Мортка                                                                                   А.А.Тагильцев   

Приложение 1 

к решению Совета депутатов 

муниципального образования 

городское поселение Мортка 

от «20» февраля 2006 года  № 19

на одиннадцати листах

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МОРТКА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Администрация городского поселения Мортка (далее администрация поселения) является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования городское поселение Мортка, наделенным уставом городского поселения Мортка полномочиями по решению вопросов местного значения.

1.2. Администрация поселения в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Уставом, законами и иными нормативно-правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, нормативно-правовыми актами Кондинского района, городского поселения Мортка, а также настоящим Положением.

1.3. Администрация поселения обладает правами юридического лица и является муниципальным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций, имеет печать, штампы, бланк со своим наименованием, счета в банках.
1.4. Администрация поселения подчинена главе городского поселения Мортка на принципах единоначалия и осуществляет свою деятельность в пределах своих полномочий.
1.5. Администрация поселения осуществляет свою деятельность в границах городского поселения Мортка.
1.6. Место нахождения администрации поселения: 628206, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Кондинский район, пгт.Мортка, ул.Г.М.Борисова, д. 3.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ.

Основными задачами администрации поселения является решение в рамках своих полномочий вопросов местного значения поселения, а именно:

2.1. формирование, утверждение, исполнение бюджета поселения и контроль за его исполнением;

2.2.  установление, изменение и отмена местных налогов и сборов поселения;

2.3. владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения;

2.4. организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

2.5. содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах населенных пунктов поселения, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения;

2.6. обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

2.7. создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;

2.8. участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;

2.9. обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

2.10. создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

2.11. организация библиотечного обслуживания населения;

2.12. создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;

2.13. охрана и сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных в границах поселения;

2.14. обеспечение условий для развития на территории поселения массовой физической культуры и спорта;

2.15. создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;

2.16. оказание содействия в установлении в соответствии с федеральным законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями поселения;

2.17. формирование архивных фондов поселения;

2.18. организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

2.19. организация благоустройства и озеленения территории поселения, использования и охраны городских лесов, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

2.20. утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель поселения;

2.21. организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

2.22. организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

2.23. организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.24. создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;

2.25. организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;

2.26. осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

2.27. создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения.

Администрация вправе решать иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенные из их компетенции федеральными законами и законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, только при наличии собственных материальных ресурсов и финансовых средств (за исключением субвенций и дотаций, предоставляемых из федерального бюджета и бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры).

Администрация поселения вправе заключать соглашения с органами местного самоуправления Кондинского района о передаче им осуществления части своих полномочий за счет субвенций, предоставляемых из бюджета поселения в бюджет Кондинского района.

3. ФУНКЦИИ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ.

В соответствии с возложенными на нее задачами по решению  в рамках своих полномочий вопросов местного значения администрация поселения осуществляет следующие функции:

3.1. В области бюджета, финансов и учета:

3.1.1. составляет проект бюджета городского поселения и представляет его главе;

3.1.2. разрабатывает проекты решений Совета поселения по установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов в соответствии с законодательством  Российской Федерации о налогах и сборах;

3.1.3. прогнозирует и составляет сводный финансовый баланс поселения;

3.1.4. организует выполнение планов и программ комплексного социально-экономического развития поселения, а также организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти;
3.1.5. составляет прогноз социально-экономического развития поселения на предстоящий финансовый год;

3.1.6. ведет реестр расходных обязательств поселения;

3.1.7. предоставляет налоговые кредиты, отсрочки и рассрочки по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджет городского поселения в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации в пределах лимитов предоставления налоговых кредитов, отсрочек и рассрочек по уплате налогов и иных обязательных платежей, определенных решениями Совета поселения о бюджете городского поселения;

3.1.8. устанавливает порядок составления, утверждения и исполнения смет доходов и расходов отдельных населенных пунктов, других территорий, не являющихся муниципальными образованиями, входящих в состав территории поселения;

3.1.9. осуществляет муниципальные заимствования, управляет муниципальным долгом;

3.1.10. составляет и уточняет сводную бюджетную роспись бюджета городского поселения;

3.1.11. получает от распорядителей и получателей бюджетных средств материалы, необходимые для составления проекта бюджета городского поселения и отчета об исполнении бюджета городского поселения;

3.1.12. осуществляет составление отчета об исполнении бюджета городского поселения;

3.1.13. предоставляет бюджетные кредиты в порядке и на условиях, предусмотренных решением Совета поселения о бюджете городского поселения;
3.1.14. осуществляет предварительный, текущий и последующий контроль за исполнением бюджета городского поселения;
3.1.15. проводит проверки финансового состояния получателей средств бюджета городского поселения, бюджетных кредитов, муниципальных гарантий;
3.1.16. осуществляет ведение муниципальной долговой книги поселения;
3.1.17. обладает правом требовать от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета городского поселения предоставления отчетов по установленным формам об использовании средств бюджета городского поселения и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием указанных средств;
3.1.18. получает от кредитных организаций сведения об операциях со средствами бюджета городского поселения;
3.1.19. заключает договоры о привлечении муниципальных заимствований в бюджет поселения, а также договоры о предоставлении средств бюджета поселения на возвратной основе;

3.1.20. осуществляет методическое руководство по вопросам составления проекта бюджета поселения и его исполнения;

3.1.21. подготавливает договоры и соглашения о предоставлении муниципальных гарантий поселения в соответствии с решением Совета поселения о бюджете поселения;

3.1.22. осуществляет регистрацию заимствований муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений у третьих лиц;

3.1.23. исполняет в установленном порядке бюджет поселения;

3.1.24. осуществляет операции со средствами бюджета поселения;

3.1.25. представляет в казначейство перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета поселения;

3.1.26. в предусмотренных законодательством случаях приостанавливает операции по лицевым счетам главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета поселения;

3.1.27. списывает в установленном порядке, в том числе по предписаниям органов финансового контроля, средства с лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета поселения в размере бюджетных средств, использованных не по целевому назначению;

3.1.28. списывает в соответствии с законодательством со всех счетов получателей бюджета поселения средства, выданные в форме бюджетных кредитов, по которым истек срок возврата, а также проценты, подлежащие уплате за пользование бюджетными кредитами;

3.1.29. применяет к главным распорядителям, распорядителям и получателям средств бюджета поселения и кредитным организациям меры ответственности, предусмотренные законодательством и соответствующими договорами;

3.1.30. ведет сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета поселения;

3.1.31. определяет и утверждает для главных распорядителей, распорядителей и прямых получателей средств лимит бюджетных обязательств;

3.1.32. осуществляет взаимоотношения с финансовыми органами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, Кондинского района, с территориальными органами Министерства финансов Российской Федерации, Федеральной налоговой службой и ее территориальными органами, управлением Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре по бюджетным вопросам;

3.1.33. осуществляет текущий анализ социально - экономического положения поселения;

3.1.34. составляет план развития муниципального сектора экономики муниципального образования;

3.1.35. осуществляет методическое руководство по составлению плана развития муниципального сектора экономики;

3.1.36. составляет адресную инвестиционную программу;

3.1.37. вносит предложения по распределению средств на капитальное строительство;

3.1.38. осуществляет предварительный, текущий и последующий контроль за ведением операций с бюджетными средствами главным распорядителем, распорядителями и получателями средств бюджета поселения, кредитными организациями, другими участниками бюджетного процесса;

3.1.39. осуществляет внутренний контроль за использованием бюджетных средств главным распорядителем, распорядителями и получателями средств бюджета поселения;

3.1.40. осуществляет контроль за соответствием нормативных правовых актов, влияющих на процесс составления проекта бюджета поселения и его исполнение, установленным требованиям Бюджетного кодекса Российской Федерации.

3.1.41. иными полномочиями в области бюджета, финансов и учета в соответствии с федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, настоящим уставом.
3.2. В области управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения, взаимоотношений с предприятиями, учреждениями, организациями:

3.2.1. управляет и распоряжается имуществом, находящимся в собственности поселения.   В порядке, установленном Советом поселения, осуществляет:

3.2.1.1. ведение реестра муниципального имущества;

3.2.1.2. сдачу муниципального имущества в аренду;

3.2.1.3. реализацию муниципальной программы приватизации;

3.2.1.4. создание, реорганизацию, ликвидацию муниципальных предприятий, участие в создании юридических лиц других организационно-правовых форм от имени поселения;

3.2.1.5. передачу муниципального имущества в безвозмездное пользование;

3.2.1.6. внесение бюджетных средств и имущества поселения в качестве вкладов в имущество организаций; 

3.2.1.7. обеспечивает учет, сохранность и содержание имущества, находящегося в муниципальной казне;

3.2.1.8. разрабатывает мероприятия по повышению доходности и снижению расходов на содержание объектов муниципальной собственности;

3.2.1.9. проводит анализ использования объектов муниципальной собственности, осуществляет контроль за использованием по назначению объектов муниципальной собственности, переданных в оперативное управление муниципальным учреждениям, изымает неиспользуемое или используемое не по назначению имущество, в том числе по представлению контрольного органа Совета поселения. 

3.2.1.10. собирает сведения о потребности органов местного самоуправления, муниципальных организаций в муниципальном имуществе, планирует использование объектов муниципальной собственности;

3.2.1.11. организует проведение оценки объектов муниципальной собственности, представляет документы и материалы по объектам недвижимости, находящимся в муниципальной собственности, на государственную регистрацию;

3.2.1.12. выявляет бесхозные объекты, представляет сведения о них в органы регистрации недвижимости, обращается в суд по вопросам передачи бесхозяйного имущества в муниципальную собственность.
3.2.1.13. не подлежат отчуждению объекты муниципальной собственности, имеющие особо важное значение для жизнеобеспечения поселения, удовлетворения потребностей населения и муниципального хозяйства, сохранения историко-культурного наследия (в том числе парки, водоемы, ценные природные ландшафты, памятники архитектуры, системы водоснабжения и энергообеспечения,  муниципальные дороги и площади, инженерные сети и сооружения, имеющие общепоселенческое значение), в соответствии с реестром, утвержденным Советом поселения. 

3.2.1.14. в целях проведения обсуждения населением и использования материалов обсуждения для учета общественного мнения подлежат обязательному опубликованию в муниципальных средствах массовой информации программы, планы по отчуждению и приобретению объектов муниципальной собственности, имеющих социальное назначение, а также объектов, стоимость которых превышает 20 миллионов рублей.

3.2.2. финансирует муниципальные учреждения;

3.2.3. формирует и размещает муниципальный заказ;

3.2.4. учреждает печатное средство массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации;

3.2.5. принимает решения о перепрофилировании имущества, находящегося в муниципальной собственности поселения;

3.2.6. заключает с предприятиями, организациями, не находящимися в муниципальной собственности, договоры о сотрудничестве в области экономического и социального развития территории поселения;

3.2.7. администрация поселения вправе в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, уставом городского поселения Мортка и решениями Совета поселения создавать муниципальные унитарные предприятия и учреждения для осуществления хозяйственной и иной деятельности, решать вопросы их реорганизации и ликвидации. 

3.2.7.1. администрация поселения определяет предмет и цели деятельности муниципальных предприятий, учреждений, утверждает их уставы, назначает на должность и освобождает от должности руководителей данных предприятий, учреждений в порядке, установленном решением Совета поселения; определяет размер уставного фонда предприятий, порядок и источники его формирования; заслушивает отчеты о деятельности руководителей муниципальных предприятий, учреждений, осуществляет контроль за использованием муниципального имущества по назначению и его сохранностью. 

3.2.7.2. руководители муниципальных предприятий, учреждений ежеквартально представляют в орган администрации поселения по подведомственности письменные отчеты о деятельности руководимых ими организаций, в том числе о выполнении установленных заданий и (или) муниципального заказа, об использовании переданных им объектов муниципальной собственности, а также представляют распорядителям (главным распорядителям) бюджетных средств и финансовому органу администрации поселения отчеты об исполнении сметы бюджетных учреждений, об использовании выделенных организации средств бюджета поселения. Руководители указанных выше организаций ежегодно лично отчитываются перед администрацией поселения о своей деятельности и деятельности руководимых ими организаций в порядке и по графику, утвержденному главой поселения.

3.2.8. иными полномочиями в области управления муниципальной собственностью, взаимоотношений с предприятиями, учреждениями, организациями в соответствии с федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, настоящим уставом.

3.3. В области использования земли, природных ресурсов и охраны окружающей среды, недропользования:

3.3.1. осуществляет резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд;

3.3.2. разрабатывает и реализует местные программы использования и охраны земель;

3.3.3. управляет и распоряжается земельными участками, отнесенными к муниципальной собственности поселения, обособленными водными объектами на территории поселения;

3.3.4. осуществляет использование, охрану, защиту и воспроизводство лесов, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

3.3.5. включает в государственный земельный кадастр дополнительные сведения, не установленные Российской Федерацией и Ханты-Мансийским автономным округом-Югрой, за счет средств бюджета поселения;

3.3.6. в пределах своей компетенции осуществляет муниципальный земельный контроль за использованием земель поселения; 

3.3.7. организует мероприятия по охране окружающей среды в границах поселения;

3.3.8. участвует в решении вопросов, связанных с соблюдением социально-экономических и экологических интересов населения территории при предоставлении недр в пользование и отводе земельных участков;
3.3.9. развивает минерально-сырьевую базу для предприятий местной промышленности;

3.3.10.  предоставляет в соответствии с установленным порядком разрешения на разработку месторождений общераспространенных полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения;

3.3.11.  приостанавливает работы, связанные с пользованием недрами, на земельных участках в случае нарушения положений федеральных законов;

3.3.12.  контролирует использование и охрану недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых.

3.3.13.  иными полномочиями в области использования земли, природных ресурсов и охраны окружающей среды, недропользования в соответствии с федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, уставом городского поселения Мортка.

3.4. В области строительства, транспорта, жилищного хозяйства, коммунально-бытового обслуживания населения, защиты прав потребителей:

3.4.1. подготавливает документы территориального планирования поселения;

3.4.2. выдает разрешения на строительство, разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения.

3.4.3. обеспечивает содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах поселения, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения;

3.4.4. создает условия для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах поселения;

3.4.5. координирует работу муниципальных транспортных предприятий и организаций.

3.4.6. ведет учет муниципального жилищного фонда;

3.4.7. устанавливает размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

3.4.8. ведет в установленном порядке учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

3.4.9. определяет порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда;

3.4.10. предоставляет в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилые помещения муниципального жилищного фонда;

3.4.11. принимает в установленном порядке решения о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения;

3.4.12. согласовывает переустройство и перепланировку жилых помещений;

3.4.13. признает в установленном порядке жилые помещения муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;

3.4.14. осуществляет контроль за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

3.4.15. организует в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжение населения, водоотведение, снабжение населения топливом;

3.4.16. устанавливает тарифы на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

3.4.17. регулирует тарифы на товары и услуги организаций коммунального комплекса (за исключением тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса - производителей товаров и услуг в сфере электро- и (или) теплоснабжения), тарифы на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифы организаций коммунального комплекса на подключение, надбавки к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса;

3.4.18. создает условия для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

3.4.19. устанавливает удобный для населения режим работы муниципальных предприятий коммунального хозяйства, торговли, общественного питания и других, обслуживающих население муниципальных предприятий;

3.4.20. рассматривает жалобы потребителей, консультирует их по вопросам защиты прав потребителей;

3.4.21. обращается в суды в защиту прав потребителей (неопределенного круга потребителей);

3.4.22. обеспечивает организацию ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

3.4.23. организует работу муниципальных похоронно-ритуальных служб;

3.4.23. организует сбор и вывоз бытовых отходов и мусора;

3.4.24. организует благоустройство и озеленение территории поселения;

3.4.25. организует работы по освещению улиц и установке указателей с названиями улиц и номерами домов.

3.4.26. иными полномочиями области строительства, транспорта, жилищного хозяйства, коммунально-бытового обслуживания населения, защиты прав потребителей в соответствии с федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, настоящим уставом.

3.5. В области культуры, физической культуры и спорта:
3.5.1. оказывает содействие в установлении в соответствии с федеральным законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями поселения;

3.5.2. обеспечивает условия для развития на территории поселения массовой физической культуры и спорта;

3.5.3. организует работу муниципальных учреждений физической культуры и спорта.

3.5.4. организует библиотечное обслуживание населения;

3.5.5. обеспечивает финансирование комплектования и обеспечения сохранности фондов муниципальных библиотек;

3.5.6. обеспечивает реализацию прав граждан на библиотечное обслуживание;

3.5.7. создает условия для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;

3.5.8. обеспечивает охрану и сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных в границах поселения;

3.5.9. обеспечивает формирование муниципального архива поселения;

3.5.10. создает условия для массового отдыха жителей поселения, организует обустройство мест массового отдыха населения;

3.5.11. иными полномочиями в области культуры, физической культуры и спорта в соответствии с федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, настоящим уставом.

3.6. В области охраны прав и свобод граждан, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера:

3.6.1. организует прием граждан, рассмотрение жалоб, заявлений и предложений и принятие по ним необходимых мер в пределах своей компетенции;

3.6.2. обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

3.6.3. включает вынужденного переселенца в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации в список граждан на получение жилья независимо от срока проживания в поселении;

3.6.4. оказывает вынужденному переселенцу помощь при вступлении в жилищный кооператив, помощь в индивидуальном жилищном строительстве, включая предоставление (приобретение) земельного участка и приобретение строительных материалов в установленном порядке;

3.6.5. осуществляет подготовку и содержание в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях;

3.6.6. принимает решения о проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях и организует их проведение;

3.6.7. осуществляет в установленном порядке сбор и обмен информацией в области защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечивает своевременное оповещение и информирование населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

3.6.8. осуществляет финансирование мероприятий в области защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций;

3.6.9. создает резервы финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

3.6.10. организует и проводит аварийно-спасательные и другие неотложные работы, а также поддерживает общественный порядок при их проведении; при недостаточности собственных сил и средств обращается за помощью к органам исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа-Югры;

3.6.11. содействует устойчивому функционированию организаций в чрезвычайных ситуациях;

3.6.12. создает при администрации поселения постоянно действующий орган управления, специально уполномоченный на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

3.6.13. иными полномочиями в области охраны прав и свобод граждан, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в соответствии с федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, настоящим уставом.
3.7. Администрация поселения осуществляет иные полномочия органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения поселения, не отнесенные Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, настоящим уставом к полномочиям Совета поселения, главы поселения, главы местной администрации.

4. РУКОВОДСТВО АДМИНИСТРАЦИЕЙ ПОСЕЛЕНИЯ

4.1. Администрацией поселения руководит глава поселения, избираемый на муниципальных выборах.

4.2. Глава поселения руководит администрацией поселения на принципах единоначалия:

4.2.1. представляет муниципальное образование в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени поселения; 

4.2.2. подписывает и обнародует в порядке, установленном уставом городского поселения Мортка, нормативные правовые акты, принятые Советом поселения; 

4.2.3. издает в пределах своих полномочий правовые акты (постановления по вопросам местного значения, распоряжения – по вопросам организации работы администрации); 

4.2.4. вправе требовать созыва внеочередного заседания Совета поселения;

4.2.5. представляет на утверждение Совета поселения структуру администрации поселения; 

4.1.6. вправе приобретать и осуществлять имущественные и иные права и обязанности от имени поселения; 

4.1.7. выступает в суде без доверенности от имени поселения;

4.1.8. вправе отклонить нормативный правовой акт, принятый Советом поселения;

4.1.9. издает постановления по вопросам местного значения поселения;

4.1.10. издает распоряжения по вопросам организации работы администрации поселения; 

4.1.11. вправе выходить с инициативой внесения на рассмотрение Совета поселения проектов решений Совета поселения, предусматривающих установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств бюджета поселения или давать на них заключения; 

4.1.12. вправе совместно с Советом поселения выходить с инициативой о назначении местного референдума;

4.1.13. вправе отменять или приостанавливать действие издаваемых им правовых актов; 

4.1.14. вправе вносить проекты муниципальных правовых актов;

4.1.15. устанавливает порядок внесения проектов постановлений и распоряжений главы поселения, перечень и форму прилагаемых к ним документов;

4.1.16. вправе обращаться в суд, если местный референдум не назначен Советом поселения в установленные сроки;

4.1.17. вправе по собственной инициативе назначать и проводить публичные слушания для обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения с участием жителей поселения;

4.1.18. вправе по собственной инициативе назначать собрание граждан; 

4.1.19. вправе инициировать проведение опроса граждан по вопросам местного значения; 

4.1.20. вправе ходатайствовать о введении в поселении временной финансовой администрации на срок до одного года;

4.1.21. вправе обжаловать правовой акт об отрешении его от должности в течение 10 дней со дня его официального опубликования;

4.1.22. осуществляет руководство разработкой и вносит на утверждение Совета поселения проекты планов и программ социально-экономического развития поселения, планов приватизации объектов муниципальной собственности, организует их исполнение;

4.1.23. обеспечивает формирование и вносит на утверждение Совета поселения проект бюджета городского поселения и отчет о его исполнении;

4.1.24. организует исполнение бюджета поселения;

4.1.25. несет ответственность за исполнение бюджета поселения в соответствии с федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, уставом городского поселения и решениями Совета поселения ;

4.1.26. организует подготовку отчета о деятельности администрации поселения и представляет отчет Совету поселения;

4.1.27. осуществляет права и обязанности работодателя в администрации поселения;
4.1.28. осуществляет контроль за деятельностью администрации поселения;

4.1.29. в установленном порядке открывает и закрывает счет в банковских учреждениях, распоряжается средствами администрации поселения, подписывает финансовые документы.

4.1.30. глава поселения осуществляет иные полномочия, отнесенные к полномочиям главы муниципального образования, главы местной администрации федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, настоящим уставом, решениями Совета поселения.

4.2. Структура администрации поселения утверждается Советом поселения по представлению главы поселения. В структуру администрации поселения могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации поселения.

4.3. Заместитель главы поселения выполняет функции главы поселения во время его отсутствия согласно распределению обязанностей или по распоряжению главы поселения.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

5.1. Глава поселения и должностные работники (муниципальные служащие и иной персонал) несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за правильность исполнения законов Российской Федерации, указав, распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений, распоряжений Правительства Российской Федерации, законов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, постановлений и распоряжений Губернатора, Правительства автономного округа в пределах компетенции и должностных инструкций, за конфиденциальность, сохранность государственной тайны служебной информации.

5.2. Ответственность администрации поселения и должностных лиц администрации поселения, предусмотренная уставом городского поселения Мортка, перед государством наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения  Конституции Российской Федерации, федеральных законов, Устава (Основного закона) Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, законов Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, устава городского поселения Мортка.

5.3.  Ответственность администрации поселения и должностных лиц администрации поселения, предусмотренных уставом городского поселения, перед физическими и юридическими лицами наступает в соответствии с федеральным законом.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящее Положение утверждается Советом депутатов городского поселения Мортка.

6.2. Ликвидация и реорганизация администрации поселения осуществляется по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.

