АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОНДИНСКОЕ

Кондинского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от 30 декабря 2010 года                                                                      
                       №  157
пгт.Кондинское

Об утверждении Положения об 

отделе финансов и экономической политики

администрации городского поселения Кондинское 

Руководствуясь решением Совета депутатов муниципального образования городское поселение Кондинское от 18.11.2010 № 161 «Об утверждении структуры администрации городского поселения Кондинское»:

1. Утвердить Положение об отделе финансов и экономической политики администрации городского поселения Кондинское  (приложение).

2. Отменить распоряжение администрации городского поселения Кондинское от 06.06.2008 № 36 «Об утверждении Положения об отделе учета и отчетности администрации городского поселения Кондинское».

3. Контроль  за выполнением распоряжения оставляю за собой.

Глава городского

поселения Кондинское




                      И.А. Кутмарова
Приложение 

к распоряжению администрации

городского поселения Кондинское 

от 27 декабря 2010 года № 157
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе финансов и экономической политики администрации городское поселение Кондинское

1. Общие положения

1.1. Отдел финансов и экономической политики (далее отдел) является структурным подразделением администрации городского поселения Кондинское и подчиняется непосредственно главе городского поселения Кондинское.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, Уставом городского поселения Кондинское, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа, нормативно-правовыми актами и методическими материалами по финансово-экономическим вопросам, распоряжениями главы городского поселения Кондинское, настоящим Положением.

1.3. Отдел не является юридическим лицом, не имеет бланка со своим наименованием.

1.4. Местонахождение отдела по адресу: 628210, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Кондинский район, пгт. Кондинское, ул. Советская 11. 

2. Основные задачи отдела финансов и экономической политики

администрации городского поселения Кондинское
2.1. Планирование, организация и контроль финансовой деятельности городского поселения Кондинское.

2.2. Контроль за соблюдением финансовой дисциплины.

2.3. Ведение и представление в установленные сроки утвержденной финансовой отчетности.

2.4. Организационно-методическое руководство, координация и контроль деятельности структурных подразделений организации по финансовым вопросам.

2.5. Подготовка и представление главе городского поселения Кондинское информационно-аналитических материалов о финансовом состоянии организации, проектов нормативно-правовых актов в пределах своей компетенции. 
2.6. Совершенствование и внедрение новых методов организации финансовой деятельности, в том числе на основе использования современных информационных технологий.

2.7. Участие в пределах своей компетенции в подготовке и исполнении управленческих решений администрации городского поселения Кондинское.

2.8. Повышение уровня финансово-экономической грамотности работников городского поселения Кондинское.

2.9. Решение иных задач в соответствии с вопросами местного значения городского поселения Кондинское.

 3. Основные функции отдела финансов и экономической политики

администрации городского поселения Кондинское

3.1. Управление движением финансовых ресурсов администрации городского поселения Кондинское и регулирование финансовых отношений, возникающих между хозяйствующими субъектами в условиях рынка, в целях наиболее эффективного использования всех видов ресурсов.

3.2. Обеспечение разработки финансовой стратегии городского поселения Кондинское и его финансовой устойчивости.

3.3. Разработка перспективных и текущих финансовых планов городского поселения Кондинское 
3.4. Разработка прогноза социально-экономического развития городского поселения Кондинское на плановый период.

3.5. Составление проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период и внесение его на рассмотрение на Совет депутатов городского поселения Кондинское. 
3.6. Доведение утвержденных финансовых показателей до подразделений городского поселения Кондинское.

3.7. Составление и уточнение сводной бюджетной росписи бюджета городского поселения Кондинское. 
3.8. Обеспечение своевременного поступления доходов, оформление в установленные сроки финансово-расчетных и банковских операций, оплата счетов поставщиков и подрядчиков, погашение займов, выплата процентов, заработной платы рабочим и служащим, перечисление налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, в государственные внебюджетные социальные фонды.  

3.9. Анализ финансово-хозяйственной деятельности городского поселения Кондинское, участие в разработке предложений, направленных на обеспечение платежеспособности, предупреждение образования и ликвидацию неиспользуемых товарно-материальных ценностей, укрепление финансовой дисциплины.

3.10. Контроль за исполнением финансового плана и бюджета городского поселения Кондинское.

3.11. Ведение учета движения финансовых средств и составление отчетности о результатах  финансовой деятельности в соответствии со стандартами финансового учета и отчетности, обеспечение достоверности финансовой информации, контроль составления и оформления отчетной документации, своевременности ее представления внешним и внутренним пользователям.
3.12. Согласование, расчет цен (тарифов) для потребителей, контроль за формированием, соблюдением регулируемых цен (тарифов) на территории муниципального образования.
3.13. Осуществление в пределах своей компетенции иных функций в соответствии с целями и задачами муниципального образования городское поселение Кондинское.

4. Организация деятельности отдела финансов и экономической политики администрации городского поселения Кондинское
4.1. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается  от занимаемой должности главой городского поселения Кондинское в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (Трудовым кодексом РФ, Федеральными законами о муниципальной службе». Другие сотрудники отдела назначаются и освобождаются в том же   порядке.
4.2. Квалификационные требования, функциональные обязанности, права, ответственность начальника и других сотрудников отдела регламентируется должностными инструкциями, утверждаемыми главой городского поселения Кондинское.

4.3. Начальник отдела:

- руководит всей деятельностью отдела, несет персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на отдел задач и функций;

- осуществляет в пределах своей компетенции функции управления (планирования, организации, мотивации, контроля), принимает решения, обязательные для  всех сотрудников отдела;

- распределяет должностные обязанности и отдельные поручения между сотрудниками отдела, устанавливает степень их ответственности, при необходимости вносит предложения главе городского поселения Кондинское об изменении должностных инструкций подчиненных ему работников;

- вносит предложения главе городского поселения Кондинское по совершенствованию работы отдела, оптимизации его структуры и штатной численности;

- осуществляет перспективное и текущее планирование деятельности отдела;
- разрабатывает проекты распоряжений, постановлений и решений Совета депутатов в пределах возложенных на отдел задач и функций;
- принимает необходимые меры для улучшения материально-технического и информационного обеспечения, условий труда, повышения профессиональной подготовки работников отдела;

- участвует в подборе и расстановке кадров отдела, направлении их на переподготовку и повышение квалификации, вносит главе городского поселения Кондинское предложения о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на работников отдела;

- совершенствует систему трудовой мотивации;

- осуществляет контроль за выполнением подчиненными ему сотрудниками своих должностных обязанностей, соблюдением трудовой дисциплины и деятельностью отдела в целом.

4.4. В период отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет назначенный главой администрации (исполняющим обязанности главы) специалист отдела.
4.5. Начальник отдела или лицо, исполняющее его обязанности, имеют право подписи документов, направляемых от имени отдела по вопросам, входящим в его компетенцию.

4.7. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими службами и структурными подразделениями городского поселения Кондинское, а также в пределах своей компетенции со сторонними организациями.

4.8. За ненадлежащее исполнение должностных обязанностей и нарушение трудовой дисциплины работники отдела несут ответственность в порядке, предусмотренном действующим законодательством.  

5. Права и ответственность отдела финансов и экономической политики администрации городского поселения Кондинское
5.1. Отдел имеет право:

-  получать поступающие в администрацию городского поселения Кондинское документы и иные информационные материалы по своему профилю деятельности для ознакомления, систематизированного учета и использования в работе;

- запрашивать и получать от руководителей администрации городского поселения Кондинское и ее структурных подразделений и специалистов информацию, необходимую для выполнения возложенных на него задач и функций; 

- осуществлять в пределах своей компетенции проверку финансовой дисциплины и координацию деятельности структурных подразделений городского поселения Кондинское по финансовым вопросам, о результатах проверок докладывать главе городского поселения Кондинское;

- вносить предложения по совершенствованию форм и методов работы отдела и городского поселения Кондинское в целом;

- участвовать в подборе и расстановке кадров по своему профилю деятельности;

- вносить предложения главе городского поселения Кондинское по повышению квалификации, поощрению и наложению взысканий на работников Отдела и других структурных подразделений городского поселения Кондинское по своему профилю деятельности;

- участвовать в совещаниях при рассмотрении финансово-экономических вопросов деятельности городского поселения Кондинское.

5.2. Начальник отдела несет персональную ответственность за:

-    выполнение возложенных на отдел функций и задач;

- организацию работы отдела, своевременное и квалифицированное выполнение распоряжений, поручений главы городского поселения Кондинское, действующих нормативно-правовых актов по своему профилю деятельности;

- рациональное и эффективное использование материальных, финансовых и кадровых ресурсов;

- состояние трудовой и исполнительской дисциплины в отделе, выполнение его работниками своих функциональных обязанностей;

- соблюдение работниками отдела правил внутреннего распорядка, санитарно-противоэпидемического режима, противопожарной безопасности и техники безопасности;

- ведение документации, предусмотренной действующими нормативно-правовыми документами;

- предоставление в установленном порядке достоверной статистической и иной информации о деятельности городского поселения Кондинское.
6. Заключительные положения

5.1. Настоящее Положение утверждается главой городского поселения Кондинское.

5.2. Вступает в силу с 01.01.2011.     




