АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЕУШИ

Кондинского района

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 26 апреля  2011 года                                                                                                            № 20                                 

с. Леуши

Об организации доступа к информации
о деятельности администрации 
сельского поселения Леуши
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»:
1. Утвердить Положение об организации доступа к информации о деятельности администрации (приложение).
2. Определить ответственными по организации обеспечения доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения Леуши:
2.1.  Ведущего специалиста Нагибину И.П. - по обнародованию (опубликованию в СМИ) нормативно-правовых актов (решений Совета депутатов сельского поселения Леуши).
2.2. Главного специалиста Дуганову Н.Ю. - по обнародованию (опубликованию в СМИ) нормативно-правовых актов (постановлений, распоряжений администрации сельского поселения Леуши).
2.3. Организационный отдел, отдел жилищно-коммунального хозяйства, отдел финансово-бюджетной политики - по предоставлению информации пользователям информацией по их запросу.
2.4. Соответствующего организатора заседаний коллегиальных органов администрации сельского поселения Леуши - по присутствию граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации сельского поселения Леуши.
2.5. Главного специалиста Дуганову Н.Ю. - по ознакомлению пользователей с информацией через архивные фонды.
2.6.
Ведущего специалиста Нагибину И.П. - по ознакомлению пользователей с информацией через библиотечные фонды.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кондинский вестник» и на официальном Интернет-сайте Администрации Кондинского района.
4. Контроль   за   выполнением   постановления   оставляю за собой.
Глава сельского поселения                                                                                    П.П. Плотников
Приложение
к постановлению администрации 
сельского поселения Леуши
от 26.04.2011 № 20
Положение
об организации доступа к информации 
о деятельности администрации сельского поселения Леуши
1.   Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации, о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» определяет порядок организации доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения Леуши (далее – администрации поселения).
1.2. Доступ к информации о деятельности администрации поселения обеспечивается следующими способами:
1.2.1. Обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации.
1.2.2. Размещение информации в сети Интернет.
1.2.3. Размещение информации в здании администрации поселения.
1.2.4. Ознакомление пользователей информацией с информацией в помещениях, занимаемых администрацией поселения, а также через архивные и библиотечные фонды. 
1.2.5. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации поселения.
1.2.6. Предоставление информации пользователям информацией по их запросу.
2. Обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации.
2.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации поселения в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
2.2. Официальное обнародование (опубликование) нормативных правовых актов администрации поселения осуществляется в порядке, утверждённом решением Совета депутатов сельского поселения Леуши от 29 июня 2009 года       № 35 «Об утверждении Положения об обнародовании нормативных правовых актов муниципального образования сельское поселение Леуши».
3. Размещение информации в сети Интернет.
3.1.Информация о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования сельское поселение Леуши в сети Интернет размещается на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Кондинский район.
3.2.Порядок подготовки и размещения информационных материалов на веб-сайте:
          3.2.1.Информационные материалы подготавливаются  сотрудниками структурных подразделений администрации поселения, муниципальных предприятий и  учреждений на  бумажном  и  электронном  носителях и представляются с заявкой на размещение информационных материалов на веб​-сайте.
3.2.2.  Информационные материалы корректируются и подписываются руководителями структурных подразделений администрации поселения, муниципальных предприятий и учреждений, и передаются после их окончательного согласования в комитет по информационным ресурсам администрации Кондинского района на бумажном и электронном носителях, а также с использованием средств электронной почты.
3.2.3. Оригиналы заявок и информационных материалов хранятся в организационном отделе, копии - в соответствующих структурных подразделениях      администрации поселения, муниципальных учреждениях.
3.2.4. Ответственность за своевременную актуализацию (обновление, удаление) информационных материалов, размещаемых в тематических разделах (подразделах), возлагается на руководителей соответствующих структурных подразделений администрации поселения и муниципальных учреждений.
4. Ознакомление с информацией в помещениях, занимаемых администрацией поселения, а также через библиотечные и архивные фонды.
4.1.Ознакомление пользователей информацией с информацией, находящейся в архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.
5. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации поселения.
5.1.При проведении заседаний коллегиальных органов администрации поселения обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.
6. Предоставление информации о деятельности администрации поселения по запросу.
6.1.Регистрация запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию поселения также поступивших по сети Интернет по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте администрации поселения, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляется  организационным отделом администрации сельского поселения Леуши.
6.2. Рассмотрение запросов осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 18 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
